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Wstep

W obecnej wersji systemu bezpieczenstwa produkidéw Sage sp. z 0.0. zabezpieczane sg dane po-
szczegolnych firm lub stanowiska, na ktorych te produkty dziatajg. Limitowana jest liczba uzytkowni-
kéw jednoczesnie korzystajacych z danych wybranej firmy lub stanowiska oraz czas aktywnosci da-
nych firmy lub stanowiska. Dla poszczegdélnych produktéw moga by¢ wyznaczane rézne limity danych
(np. Srodki Trwate - liczba ewidencjonowanych srodkéw trwatych, Kadry i Ptace - liczba pracownikéw
rozliczanych w danym okresie ptacowym). Licencjonowana i niezaleznie aktywowana moze by¢ do-
datkowa funkcjonalnos¢ dla poszczegolnych obszaréw (np. Rejestracja Czasu Pracy czy Rozliczenia
Miedzyokresowe Kosztow).

Innym rozwigzaniem zabezpieczajagcym produkty Sage stosowanym do aktywaciji programéw jest
klucz sprzetowy. Ten rodzaj licencjonowania i aktywacji programoéw przeznaczony jest dla biur ra-
chunkowych, oraz firm prowadzacych ksiegowos$¢ wielu firm (np. firm zaleznych). Aktywacja progra-
mow z wykorzystaniem klucza sprzetowego eliminuje konieczno$¢ niezaleznego aktywowania kazdej
firmy zatozonej w programie. Szczegoétowe informacje dotyczace klucza sprzetowego mozna znalezé
na naszej stronie WWW lub w dokumentaciji dotagczonej do klucza sprzetowego.

Po utworzeniu firmy lub zainstalowaniu produktu na stanowisku, uzytkownik ma 60 dni na dokonanie akty-
wacji. Aby pracowac bez ograniczen konieczne jest dokonanie rejestracji oraz aktywaciji, identyfikowane;j
przez unikalny numer seryjny. W zaleznosci od licencji produktu, aktywowane sg dane firmy na ktérych
dziata produkt, stacja robocza na ktdrej produkt jest zainstalowany lub aktywacja jest przechowywana w
kluczu sprzetowym. Wiekszos$¢ operacji zwigzanych z rejestracja i aktywacjg produktu jest identyczna. Te,
ktore sg rozne, zostaty doktadnie opisane w dokumencie. Szczegdtowy opis aktywacji klucza sprzetowego
mozna znalez¢ w dokumencie Klucz sprzetowy.pdf dostarczanym z kluczem sprzetowym.

Ponizej w punktach opisane sg kroki, jakie nalezy wykonaé¢ w celu dokonania rejestracji oraz aktywacji
produktu.

1. Zainstaluj produkt wprowadzajgc podczas instalacji numer seryjny umieszczony na opa-
kowaniu nosnika znajdujgcego sie w pudetku zakupionego produktu.

2. Zainstalowany produkt bedzie aktywny tylko przez 60 dni. Usuniecie tego ograniczenia
czasowego wymaga wprowadzenia kodu aktywacji otrzymanego od sprzedawcy produktu.

3. Woypetnij elektroniczng karte rejestracyjng doktadnie czytajac zawartos¢ formatek. Wy-
petniong karte rejestracyjng przeslij poprzez e-mail, fax lub pocztg na adres Dziatu Ak-
tywacji Sage sp. z 0.0..

4. W celu otrzymania kodu aktywacji skontaktuj sie z firma, w ktérej produkt zostat zakupiony.

5. Jesli nabytes produkt bezposrednio u producenta, kod aktywacji zostanie wystany na ad-
res e-mail osoby do kontaktéw roboczych podanej w karcie rejestracyjnej. W przypadku
przesytania karty rejestracyjnej poczta, skontaktuj sie z Dziatem Aktywacji Sage sp. z 0.0..

UWAGA  Kody aktywacji wydawane sa po uregulowaniu przez Klienta naleznosci wobec sprze-
dawcy oraz przestaniu karty rejestracyjnej na adres Dziatu Aktywacji Sage sp. z o0.0..

6. Po otrzymaniu od sprzedawcy kodu aktywacji wprowadz go w oknie aktywacji produktu.

> Szczegotowy opis realizacji poszczegolnych krokéw znajdziesz w kolejnych rozdziatach tego doku-
R mentu.

Sage
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Kontakt z Dziatem Aktywacji Sage sp. z 0.0.:

ul. Bema 89

01-233 Warszawa

tel. 22 455 56 06 lub 22 455 56 07
fax 22 455 58 80

e-mail:

rejestracia@symfonia.pl — adres przeznaczony wytacznie do wysytania elektronicznej karty rejestra-
cyjnej z prosbg o aktywacje. Obstugiwany jest przez automatyczny system zgtoszeniowy i nie nalezy
na ten adres wysyta¢ zadnej innej korespondenciji.

aktywacja@symfonia.pl — adres przeznaczony do kontaktéw roboczych z dziatem aktywacji, np. udzie-
lania wyjasnien lub obstugi poprzedniej wersji systemu aktywac;ji.
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Zaktadanie nowej firmy

Produkty, kiére sg aktywowane poprzez dane firmy, wymagajg zatozenia firmy. Aby zatozy¢ nowg
firme wybierz przycisk Nowa umieszczony na pasku narzedziowym w stanie ,bez wybranej firmy’”.
Wazne, aby zaktadajac firme wpisa¢ doktadnie jej nazwe i numer NIP. Wpisana nazwa firmy i numer
NIP beda widoczne na dokumentach generowanych przez program. Do momentu wystania zgtoszenia
danych firmy mozna te dane swobodnie zmieniaé. Wysytajac zgtoszenie upewnij sie czy podates wia-
Sciwg nazwe firmy i numer NIP, gdyz kod aktywacji bedzie dotyczyt wystanych przez Ciebie danych.
Jezeli po wystaniu zgtoszenia zmienisz nazwe lub numer NIP, otrzymany kod aktywacji nie zadziata.
Po otrzymaniu kodu aktywacji zmiana tych danych bedzie mozliwa, ale utrudniona ze wzgledu na
koniecznos$¢ ponownej aktywacji danych.

Podczas zakfadania nowej firmy zostanie wyswietlone okno, w ktérym podajesz numer seryjny. Przy
zakladaniu pierwszej firmy wpisz numer seryjny znajdujacy sie na opakowaniu nosnika z produktem.
Przy zaktadaniu kolejnych firm wpisz numer seryjny otrzymany przy zakupie licencji na kolejna firme.

UWAGA  Jezeli firma nie ma jeszcze nadanego numeru NIP, mozna wpisa¢ numer identyfikacyj-
ny REGON w postaci np. R: 123456789. Po otrzymaniu NIP mozesz zmieni¢ numer
identyfikacyjny wybierajac polecenie Zmiana danych firmy. Po tej zmianie trzeba
dokonac¢ ponownej aktywaciji.

Po zatozeniu nowej firmy jej dane beda aktywne przez 60 dni (nie dotyczy produktu Forte Kontroling
oraz Modutéw Zarzadzania Zasobami). W tym czasie dokonaj rejestracji produktu oraz aktywuj dane.
Po uptywie 60 dni, jezeli nie aktywujesz danych, nie bedziesz mégt wykonaé Zzadnej operacji poza
funkcjami zwigzanymi z aktywacja.

Z powyzszych powoddow najlepiej jak najszybciej po zatozeniu firmy dokonaé rejestracji i aktywo-
wac dane firmy.

UWAGA  Zgloszenia danych firmy i aktywacji moze dokona¢ uzytkownik, ktéry w produkcie (ba-
zie danych) ma prawa administratora.

Szczegotowe informacje na temat zgtoszenia danych firmy znajdujg sie w rozdziale Rejestracja pro-
duktu. Informacje na temat zmiany danych firmy mozna znalez¢ w rozdziale Zmiana nazwy firmy lub
numeru NIP.
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Uaktualnienie do nowej, ptatnej wersiji
produktu

Zainstaluj nowa wersje produktu z numerem seryjnym, ktéry znajduje sie na opakowaniu nosnika z
produktem.

Podczas pierwszego uruchomienia pojawia sie okno z prosbg o podanie nowego numeru seryjnego, dla
nowej wersji.

Poda) numer seryjny @

Frosze wpizad numer sergjny firmy,
@ Podanie numeru zemijnego jest konieczne do
ubworzeniaskorwertowania firmy.

Rozwigzania
petne Zycia

Frzy zakkadaniu/konwertowaniu pienwzze] firmy prozze
wpizac numer serjny znajdujacy sie na opakowaniu
noznika z programenm.

Przy zaktadaniu/konwertowaniu kalejych firm prozze
wpizac numer gerinyg oblizymany prey zakupie icencj na
kolejna firmne.

K.azda firma posiada unikalhy numer semjny. Do kazdego
numery geminego bedzie wedany tulko jeden kod akbmaac,

Mumer semjny:

QK | Anuluj

Rys. 2-1 Dialog Podaj numer seryjny.

Po uaktualnieniu produkt bedzie aktywny przez 60 dni. W tym czasie dokonaj rejestracji oraz aktywuj
produkt. Po uptywie 60 dni, jezeli nie aktywujesz produktu, nie bedzie mozna wykona¢ zadnej operacji
poza funkcjami zwigzanymi z aktywacja.

Z powyzszych powoddw najlepiej jak najszybciej po zainstalowaniu dokona¢ rejestracji i aktywac;i
produktu.

UWAGA Uaktualnienie do nowej wersji z uzyciem nowego nr seryjnego skutkuje koniecznosciag
ponownej aktywacji danych, w ten sam sposéb co przy pierwszej aktywac;ji.
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Rejestracja produktu

W celu przeprowadzenia rejestracji nalezy uruchomiony program KARTA REJESTRACYJNA, pomagajacy
wypetni¢ i wystac karte rejestracyjng oraz prosbe o aktywacje produktu do Dziatu Aktywacji Sage sp. z
0.0..

W wiekszosci produktéw Sage sp. z 0.0. karte rejestracyjng mozna wywota¢ z menu gtéwnego pro-
gramu poleceniem Aktywacja ->Zgtoszenie danych firmy lub Aktywacja->Informacja o aktywac;ji i
klikniecie w oknie Informacja o aktywacji przycisku Zgtoszenie danych firmy.

Wyjatek stanowig programy:

e e-Deklaracje, gdzie sciezka dostepu wyglada tak: menu gtéwne Pomoc->Rejestracja lub
Pomoc->Informacja o aktywacji klikniecie w oknie przycisku Zgtoszenie aktywac;ji,

e Analizy finansowe - menu gtéwne Analizy finansowe->Informacja o aktywacji klikniecie
w oknie Informacja o aktywacji przycisku Zgtoszenie aktywacji,

e Forte Kasa — menu gtéwne Aktywacja->Informacja o aktywacji klikniecie w oknie Infor-
macja o aktywacji przycisku Zgtoszenie aktywacji.

Wazne jest, aby dane dotyczace Twojej firmy zostaty wypetnione doktadnie. Jezeli bedziesz w przy-
sztosci instalowacé inne produkty firmy Sage sp. z 0.0. dane w karcie rejestracyjnej beda juz cze$ciowo
wypetnione. Wystarczy jedynie potwierdzac, po weryfikacji poprawnosci danych, poszczegdlne okna
przyciskiem Dalej >.

Po uruchomieniu programu pokazuje sie okno Karta rejestracyjna.

|- Karta Rejestracyjna 2010.0 =3
KARTA REJESTRACYJNA
Dokonanie rejestracii jest warunkiem otrzymania
Rozwigzania aktywacji naszych produkiow i dalszego ich
petne zycia uzytkowania.

Frozimy o wypeknienie karty i weskanie jg na adrez Dziatu

\ Aktywacii Sage.

Informacie o zakupionym programie

Mazwa programu [*;

|Sage Symfonia® Finange | Ksiegowodc J
Murner semyjng [*]:
[FrP101-00001

Pola nznaczone znakiem [¢] na kolgjnych formatkach za
polami wymagarwmi,

Dalej » Al

Rys. 3-1 Dialog Karta rejestracyjna.
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Pola Nazwa programu i Numer seryjny sg wypetniane automatycznie.
Przyciski polecen znajdujace sie w dolnej czesci dialogu powodujg uruchomienie nastepujgcych akciji:
Pomoc - wyswietlenie pliku pomocy.
<Wstecz - powr6t do poprzedniego okna.
Dalej > - przejscie do nastepnego okna.
Anuluj - przerwanie procesu rejestraciji.

Klikniecie Dalej > spowoduje przejécie do nastepnej strony. W tym panelu nalezy wpisaé petng nazwe i
NIP firmy, oraz forme prawng prowadzonej dziatalnosci.

| Karta Rejestracyjna 2010.0 (=]

Informacie o firmie
m Prozze wpizad dane firmy z fakiu zakupu programu,
Rozwigzania
petne zycia
Petha nazwa firmy, ktdra zakupita program [#]:

Forma prawna dziskalnosci [7):

|sp6¥ka cyilna j

MIP firmy, ktdra zakupita program [*;

|HHH'HHH'HH'HH

Pomoc < Wetecz | Dalej » | Aol

Rys. 3-2 Dialog Informacje o firmie.

Po kliknigciu przycisku Dalej > pojawi sie nastepna strona, gdzie nalezy wpisa¢ adres firmy, ktéra zaku-
pita produkt.

MXAKTYW2011P0001
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| Karta Rejestracyjna 20100 =3
Informacije z fakdury zakupu
@ Prozze wpizad adres firmy, ktdra zakupiba program.
Rozwigzania
petne Zycia Migjzommod s [7): F.od pocztowm [):

T A |>::<-:4>::4
Ulica [): Mr dormul)Aokalu;
|Blznzowa |>::< ! |:<>::4

Wojewddzbwo [F]:

"\..._..—-"" - | |kuiawsk0-pnmnrskie ﬂ

\ \\ ""l Firrnowy adres e-mail [*]:
N TS |supemova@net.pl
T Telsfon [7) Fax:
. |34>::4>::4>::4>::4 |34>::4>::4>::4>::4

Pormoc < Wistecz | Dalej » | Anuluj

Rys. 3-3 Informacje z danymi adresowymi firmy.

Po wpisaniu danych kliknij przycisk Dalej >, co pozwoli Ci przenies¢ sie do nastepnego okna.

Nastepne okno wymaga wpisania danych do korespondencji.

| Karta Rejestracyjna 20100 =3

Dane teleadrezowe do korespondencp

_ _ ¥ Dodajinny adres do korespondencii

Rozwigzania

petne Zycia Migjzommod s [7): F.od pocztowm [):
fudarczawal [
Ulica [): Mr dormul)Aokalu;
|Beam s ! s

Wojewddzbwo [F]:

N~ . |mazowieckie ﬂ
y L
\\ ! Firrnowy adres e-mail [*]:
R |supemova@supemnva.p|
.. T Telefon [7): Fax:
|22>::4>::4>::4>::4 |22>::4>::4>::4>::4

Pormoc < Wistecz | Dalej » | Anuluj

Rys. 3-4 Dane adresowe firmy do korespondenciji.

Standardowo pola sg nieaktywne i zostaty przepisane z poprzedniego dialogu. Zaznaczajac pole wyboru
Dodaj inny adres do korespondencji mozna uaktywni¢ pola i wpisa¢ inne dane do korespondenciji niz
dane adresowe firmy.

Kolejne okno to dane osoby odpowiedzialnej za kontakty robocze w firmie, ktéra zakupita licencje.
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| Karta Rejestracyjna 2010.0 =

O=oba do kontaktow

@ Prozimy o wepeknienie pola adres e-mail. Umozlivi to
elektroniczny kontakt z Pafstwern dotyczacy procesu
akbywacii darwch,

Rozwigza nia
petne fycia Imie (7
D)
Mazwizko [*]:
| alski
Funkzia [*]:
| kigrownik./menedzer j
Specjalizacia [*]:
B 1 -
T E-mail []:
. ’ |iankn@symfnnia.pl
Telefon [*]: Faw:
|223450987 | 2412347654

Pamoc < Wtecz | Dalgj » | Anulu

Rys. 3-5 Dane osoby do kontaktéw roboczych.

L]

Najlepiej aby takg osobg byt kto$, kto bedzie wykorzystywat produkt (lub administrator sieci, jezeli taka
osoba w firmie istnieje). Podany tutaj adres e-mail umozliwi elektroniczny kontakt z firma, a numer
telefonu ewentualny kontakt telefoniczny.

W kolejnym oknie nalezy zadecydowaC czy wyrazamy zgode na przetwarzanie danych firmy, ktéra
zakupita produkt.

| Karta Rejestracyjna 2010.0 =

Zaodnie z art. 23 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, ustawy z dnia 29 sierpnia
@ 19597 1. 0 ochronie danych ozobowych [Dz. . MNr 133, poz.883)

wyrazam zqode na przetwarzanie przez firme Sage sp. 2 0.0, moich
darych ozobovach zawartpch w formularzu rejestraceinum dla
potrzeb niezbednych da realizacii procesu rejestraci. Jednoczesnie
oéwiadczam, iz znane £3 mi moje uprawnienia do wgladu
dotyczacych mnie danych ozobovych oraz do ich poprawiania.

Rozwigzania
petne fycia

" Mie akceptuje

wiyrazan zgode ha otrzymywanie wizelkich informaci handlowych

'\..___.—"’ w celach handlowpch, marketingowych i reklamowych na adres
| elektroniczny, kidrego jestem uzytkownikiemn (lub na inny adres. ]
’ oraz przebwarzanie go preez Sage #p. 2 0.0, 2 siedzibg w

wharzzawie przy ulicy Bema 89 1 przek azywanie go inhymm
podmiotom na zazadach okreglonpch w Ustawie o ochionie

- danpch ozobowych 2 dnia 23 sierpnia 13371 1 przepisach Ustawy 2
. dnia 18 lipza 2002r, o swiadczeniu uzbug droga elekiioniczna.

& Akceptuje
" Mie akceptujg

Pamoc < Wtecz | Dalgj » | Anulu

Rys. 3-6 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Zgoda na przetwarzanie danych firmy niezbednych do realizacji procesu rejestraciji jest konieczna aby
przejs¢ do kolejnych punktéw karty rejestracyjnej. Bez tej akceptaciji niemozliwe jest dokonanie reje-
stracji oraz aktywacji produktu.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych firmy dla celow marketingowych daje Panstwu mozliwos¢
otrzymywania informac;ji o uaktualnieniach, nowych produktach, promocjach, itp.
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Kolejne okno KARTY REJESTRACYJNEJ dotyczy ankiety uzytkownika. Wypetnienie ankiety nie jest nie-
zbedne do rejestracji, jednak ma pomoc w dalszej wspdtpracy i da nam mozliwos¢ tworzenia produk-
téw lepiej dostosowanych do Panstwa potrzeb.

| Karta Rejestracyjna 2010.0 =3
sxp ANKIETA UZYTKOWNIKA
Aby zapewnic Pafistiwu najwpészy poziom ushug, prosimy
Rozwigzania o wypetnienie nastepujaoe] ankiety,
petne zycia
Frofil dziatalnosc [7);
Branza [*]:
|AGD i RTY -]
N lloéé zatrudnionych ozdb:
“""’/u |ad 51 do 100 =
\\x llogé oddziakéw firmy:
T [15 oddziskiw |
¢ Roczny obrat:
| 2.6 i PLM -]

Pomoc < Wtecz | Dalej > | Anuluj |

Rys. 3-7 Ankieta uzytkownika.

Po przejsciu formatki z ankietg pojawia sie kolejne okno, ktére umozliwi ostateczng weryfikacje wpro-
wadzonych danych do aktywaciji.

| Karta Rejestracyjna 2010.0 =3
Kody aktywacji wydawane =3 po uregulowaniu
m przez Klienta naleinosci wobec sprzedawcy
oraz odeslaniu karty rejestracyjnej na adres
Rozwigzania Dzialu Aktywaciji Sage.
petne zydia

W danpch biezgoe firmy znajduja sie nastepujace
informacie:

Mazwa firmy;

"\-._-—'"'x | MIF: MHumer zenjny:

NN [231231232  [FKP1M-00001
S = i F.od darych;
|HGEJ-4NGG

Upevanij zie, 2e nazwa i HIP firmy 23 prawidrowe, gdyz
paZniejsza zmiana tych danych bedzie wymagata
pornoamne] akbwac,

Pormoc < Wistecz | Dalej » | Anuluj

Rys. 3-8 Weryfikacja danych dla aktywowanych danych firmy.
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|- Karta Rejestracyjna 2010.0 @

Kody aktywacji wydawane sq po uregulowaniu
m przez Klienta naleinogci wobec sprzedawcy
oraz odeslaniu karty rejestracyjnej na adres
Rozwlazania Dziatu Aktywacii Sage.

petne Zycia

W kluczu sprzetowym znajduja sie nastepujace

\ informacie:
[y E——
%ageloc:

'\...__r"' MHurmner: Murmer semjny:
"\\ . |-521650361 |EDK101-00001
I = FKoddanech
|RDGG-HESA

Pomoc < Wetecz | Dalej » | Aol

Rys. 3-9 Weryfikacja danych dla aktywowanego stanowiska.

Dane w tym oknie wypetiane sg automatycznie. Na ich podstawie bedzie wystany wniosek o wydanie
kodu aktywaciji.

W celu otrzymania kodu aktywacji nalezy skontaktowac¢ sie z firma, w ktérej nabyto produkt. Jesli pro-
dukt nabyto bezposrednio u producenta - kod aktywacji zostanie wystany na adres e-mail osoby do
kontaktow roboczych. Jezeli pola te nie zostaty wypetnione w karcie rejestracyjnej nalezy skontakto-
wac sie z Dziatem Aktywacji Sage sp. z 0.0.

UWAGA  Kody aktywacji wydawane sg po uregulowaniu przez Klienta naleznosci wobec sprze-
dawcy oraz przestaniu karty rejestracyjnej na adres Dziatu Aktywacji Sage sp. z o.0.

Nastepne okno umozliwi przestanie do firmy Sage sp. z 0.0. karty rejestracyjnej i danych potrzebnych
do wygenerowania kodu aktywacji. Jesli produkt byt zakupiony w firmie Sage sp. z 0.0., to kod akty-
wacji zostanie przestany bezposrednio do Klienta. Podobnie jest z produktami linii Start, ktérych
sprzedaz odbywa sie takze w marketach. Jezeli produkt zakupiono u dystrybutora, kod otrzyma dys-
trybutor, ktéry powinien przestaé go Klientowi.
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Rejestracja produktu 3-7

| Karta Rejestracyjna 2010.0 @
Fo wwbraniu opcji Wil e-mail' karta rejestracyina zostanie
m wyzkana. Aby operacia zakoficzyta sie sukcezem niezbedne
jest shonfiguroveanie obsbugi konta pocztowego w zpstemie
Rozwigzania Windows [Panel Sterowania/Poczta).

petne Zycia

Fo wwbraniu opcji wiedrak) fax izt uruchomiony zostanie
Internet Explarer. Prazsimy o wydrukowanie dokurmentu i
przeskanie go do Dzishu Akbwwac) Sage.

Wwhdruku Faxslist

Zapisz plik. z kartg rejestracying, a nastepnie wyslij poczta
— elektroniczng na adres rejestracial@symiania.pl.

Frozze nie modyfikowad plikul Zmodyfikovane karty nie
zostana prayjete przez automatyczny system zghozzeniowy.

|C: WU gers i Documentzh S ageh k.

Zapizz plik,
Pomoc < Wigtecz Al

Rys. 3-10 Wybor sposobu przekazania zgtoszenia.

Wyslij e-mail
Jesli masz w firmie poczte elektroniczna i jest ona odpowiednio skonfigurowana, wybierz ten sposéb
przestania zgtoszenia. Zapewnia on automatyczny kontakt z Dziatem Aktywacji Sage sp. z 0.0.. Po
wybraniu przycisku zostanie wystane zgtoszenie na adres e-mail rejestracia@symfonia.pl.

Wydrukuj faks/list
Jesli nie posiadasz poczty elektronicznej wybierz ten sposdb przekazania zgtoszenia. Po wybra-
niu przycisku zostanie otworzony Internet Explorer ze strong gotowg do wydrukowania. Wydru-
kowane zgtoszenie mozesz przesta¢ faksem na numer (022) 455 58 80 lub tradycyjnie pocztg
na adres:

Dziat Aktywacji Sage sp. z o.0.
ul. Bema 89
01-233 Warszawa

Zapisz plik
W przypadku braku mozliwosci automatycznego przestania zgtoszenia pocztg elektroniczng
mozna zapisa¢ plik z kartg rejestracyjng na wybrany nosnik, a nastepnie przesta¢ go z dowolnej
lokalizacji pocztg elektroniczng na adres rejestracia@symfonia.pl.

Po wybraniu optymalnej dla Panstwa metody przestania karty rejestracyjnej pojawi sie pozegnalne
okno procesu rejestracji produktu.
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3-8 Aktywacja dla produktéw firmy Sage sp. z 0.0.

| Karta Rejestracyjna 2010.0 =

W celu otrzymania kodu aktywacii prosze

@ skontaktowac sie z firmg, w ktorej nabyli Panstwo

program.
Romwaznt Jesli nabyli Paristwo program bezposrednio u
e producenta. kod aktywacii zostanie wyslany na

adres e-mail osoby do kontakiow. Jezeli pole to nie
zostalo wypelnione, prosimy o kontakt z Dzialem
Aldywacii Sage.

Dzigkujerny za podwiecony czas | 2yczymy mibe| pracy 2
naszym programem.

el Z powazanien,
. Zespdk Sage

< Wtecz Zakorcz Anulu

Rys. 3-11 Okno pozegnalne karty rejestracyjne;.

Klikniecie przycisku Zakoncz konczy proces rejestraciji produktu.
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Aktywacja produktu

Po zainstalowaniu produktu jest on aktywny przez 60 dni. Informacje o tym, ile czasu produkt bedzie jesz-
cze aktywny, znajdziesz wybierajac polecenie Informacje o aktywac;ji.

W wiekszosci produktow Sage sp. z 0.0. okno Informacje o aktywacji mozna wywota¢ z menu gtéw-
nego programu poleceniem Aktywacja->Informacja o aktywaciji.

Wyjatek stanowig programy:
e e-Deklaracje, gdzie $ciezka dostepu wyglada tak: Pomoc->Informacja o aktywaciji,
e Analizy finansowe - menu gtéwne Analizy finansowe->Informacja o aktywacji,

e Forte Kasa — menu gtéwne Aktywacja->Informacja o aktywaciji.

Aktywacja stacji roboczej

Informacje o aktywacji @

Stacja robocza pogiada ograniczenie czazowe,
@ Za 22 dni przestanie byé dostepna.

Rozwigza nia "Wibierz polecenie Cakoszenie danych' aby atrzymacd kod
petne Zycia kb ugunie ograniczenie czazowe, Kod akbpwaci
wprowadza zig poleceniem bkiywacia stacj robocze]’

Informacia o aktywacii stacj robocze]:
Twp: Sagelocal

Mumer: 521650851

Mumer semyjry: EDET07-00001
Wersja: Petna

[ Zmiaha licencii l | Zatoszenie akbmwaci |

. - | Akbnwacia stacj robocze] |

T‘

Rys. 4-1 Informacje o aktywaciji dla stacji robocze;.

Dla stacji roboczej zostanie wyswietlone okno, w ktérym podana jest liczba dni, po uptywie ktérych
produkt przestanie by¢ aktywny. Na 10 dni przed uptywem okresu aktywacji danych zostanie wyswie-
tlony komunikat informujacy o koniecznosci aktywacji produktu.

Przycisk Zmiana licencji otwiera okno, w ktérym mozesz poda¢ nowy numer seryjny otrzymany od
sprzedawcy przy zakupie licenciji.

Przycisk Zgtoszenie aktywacji uruchomi program Karta rejestracyjna, ktérego poszczegoine okna
zostaty opisane w rozdziale Rejestracja produktu.

Przycisk Aktywacja stacji roboczej umozliwi wprowadzenie kodu aktywacji produktu otrzymanego od
sprzedawcy, u ktérego dokonates zakupu produktu.

Sa0e



4-2 Aktywacja dla produktow firmy Sage sp. z 0.0.
Aktywacja EXE|
@ Aby akbmwovead stacie roboczg prosze wpromadzic kod
aktywacji | nacisnad praycizk 0K
Rozwigzania
petne fycia

Fod akbywaci powinien bud wystawiony na podstawie
nastepujgcych danych:

Typ: Sagelocal

Mumer; -521650861

MHumer seryjny: ECK107-00001
F.od darypch: RDGG-HE &

Wprowads kod akbmwaci

o |

[ ok

| |

Al

Rys. 4-2 Aktywacja stacji roboczej.

Dla stacji roboczych aktywacji podlegaja dane identyfikowane przez:

o Typ
e Numer
e Numer seryjny

e Kod danych

Numer seryjny wprowadzasz podczas instalacji produktu i pierwszego uruchomienia nowej wersji. Typ
i numer jest wprowadzany automatycznie i zalezy od warunkéw zakupionej licencji. W momencie, gdy
chcesz uruchomi¢ produkt na innej stacji roboczej, potrzebujesz nowego numeru seryjnego, ktory
otrzymasz od sprzedawcy przy zakupie kolejnej licencji. Niezbedna jest réwniez aktywacja produktu

na kazdym nastepnym zakupionym i zainstalowanym stanowisku.

Po otrzymaniu kodu aktywacji mozesz aktywowac¢ produkt.

Aktywacja danych firmy

Informacje o aktywacji

Drane firmy poziadajg ograniczenie czagowe,
Za 58 dni dane przestana by dostepne.

sp

Rozwigzania
petne fycia

winhierz polecenie Zatoszenie danych firmy' aby atrzumad
kod kbdm uzunie ograniczenie czazowe. Kod akibywaci
wprowadza sig polecenien ‘Aktywacia danych firmy’.

Informacia o akbywaci danych firmy:
Mazwa firmy: Supemova

MIP: 123-123-12-32

MHumer zenyjny: FEF107-00001

whersia: Petna

Licencia: 1 stanowisko, do 2010-05-08

] | Zmiana licencj | Zgtozzenie danych firmy |

Zmiaha danych firmy | Aktywacia danych firmy |

u

0K

Rys. 4-3 Informacje o aktywacji dla danych firmy.
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Aktywacja produktu 4-3

Dla danych firmy zostanie wyswietlone okno, w ktérym podana jest liczba dni, po uptywie ktérych dane
firmy przestang by¢ aktywne oraz informacja o tym jakich danych firmy dotyczy aktywacja. Na 10 dni
przed uptywem okresu aktywacji danych zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci
aktywaciji danych.

Przycisk Zmiana licencji otwiera okno, w ktérym mozesz poda¢ nowy numer seryjny otrzymany od
sprzedawcy przy zakupie kolejnej licenciji.

Przycisk Zgloszenie danych firmy uruchomi program Karta rejestracyjna, ktérego poszczegdine
okna zostaty opisane w rozdziale Rejestracja produktu.

Przycisk Zmiana danych firmy otwiera okno, w ktérym mozesz podaé¢ nowe dane Twojej firmy.

Przycisk Aktywacja danych firmy umozliwi wprowadzenie kodu aktywacji danych firmy otrzymanego
od sprzedawcy, u ktérego dokonates zakupu programu.
Dla danych firmy aktywacji podlegajg dane firmy, identyfikowane przez:

e pelng nazwe firmy

e numer NIP

e numer seryjny

e kod danych

Kod aktywacji zwigzany jest miedzy innymi z numerem seryjnym, nazwa firmy, NIP-em. Jesli zmianie
ulegnie ktérykolwiek z tych elementéw kod aktywacji nie zadziata.

Kod aktywacji moze by¢ uzyty tylko jeden raz. Po wprowadzeniu do produktu i aktywacji danych kon-
kretnej firmy staje sie on bezuzyteczny. Kazda istotna zmiana nazwy firmy lub zmiana NIP-u spowodu-
je usuniecie aktywacji danych i konieczna bedzie ponowna aktywacja w ciggu 30 dni.

Po otrzymaniu kodu aktywacji mozesz aktywowac produkt.
Produkt nalezy aktywowaé w ciggu 60 dni od utworzenia firmy.

W celu aktywacji produktu wybierz polecenie Aktywacja danych firmy. Pojawi sie okno, w ktérym
nalezy wprowadzi¢ kod otrzymany od sprzedawcy lub z dziatu aktywaciji firmy Sage sp. z o.0.

Aktywac)a @

@ Aby aktywowac dane firng progze wprovadzic kod
akbywacii | naciznac przycizk 0K,

Rozwigzania
petne fycia

F.od akbmwaci powinien buc vpstawiony na podstamie
nastepujacych danych:

Mazwa firmy: Supermova

MIF: 1231231232

Murner seryjny: FEP101-00001
F.od darpch; HGA-4MGG

Worowadz kod akbywaci

o |

QK. | Anlug

Rys. 4-4 Aktywacja danych firmy.

Otrzymany kod aktywacji dotyczy produktu, ktérego dane zostaty zgtoszone wczesniej, podczas wysy-
tania prosby o aktywacje.

UWAGA  Jezeli po zgtoszeniu do sprzedawcy prosby o aktywacje zmienite$ numer seryjny,
otrzymany kod aktywaciji nie zadziata.

Sge



4-4 Aktywacja dla produktow firmy Sage sp. z 0.0.

Proces aktywaciji wersji jednostanowiskowej i wielostanowiskowej przebiega identycznie. Wprowadza-
jac jednorazowo kod aktywacji aktywujemy wszystkie stanowiska w sieci na ktére wykupilismy licen-
cje. Wyjatkiem jest Forte Kasa gdzie aktywacja jest stanowiskowa i kazde stanowisko powinno zosta¢
aktywowane.
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Zmiana nazwy firmy lub numeru NIP

Jezeli aktywacja jest juz utworzona na podstawie danych firmy, a dokonasz istotnych zmian w nazwie
firmy lub zmienisz numer NIP, konieczna jest powtérna aktywacja danych firmy. W tym celu w stanie
,Z Wybrang firmg” otwdrz okno Informacje o aktywacji, a nastepnie wybierz polecenie Zmiana da-
nych firmy (dostep do okna Informacje o aktywacji zostat opisany na poczatku poprzedniego roz-
dziatu). Zmiana moze by¢ przeprowadzona tylko wtedy, gdy z danych firmy korzysta tylko jeden uzyt-
kownik. W zwigzku z tym przed zmiang danych firmy wszyscy pozostali uzytkownicy musza by¢ odta-
czeni. Jezeli tak nie jest, pojawi sie sie komunikat:

Symfonia® Finanse i Ksiegowosc =3

Zmiana dangch firmy moze zogtac przepromadzona ko
je2eli korzysta 2 nig| pojedyncazy uzytk ownik.
Pozoztali uzptkownicy muzzg odbgozpe zie od firmy.

Rys. 5-1 Informacja o koniecznosci odtaczenia innych uzytkownikéw od danych firmy.

Jezeli wszyscy uzytkownicy poza zmieniajgcym dane firmy sg odtgczeni, pojawi sie okno Zmiana
danych firmy, w ktérym mozemy zmieni¢ nazwe firmy i jej NIP.

Zmiana danych firmy =3

Lwagal
m Zmiana nazwy i numery NIP firng wemaga ponowne
aktywacii danych firrmy.

Rozwigzania
petne Zycia

Fo zmianie darwch zoztanie ugtawione ograniczenie
czasowe pracy programu ha danych firmy. W celu zdiecia
ograniczenia czagowego wedli progbe o kod akbwacii do
sprzedawcy programu, wraz 2 uzasadnieniem powaodu
zmiany darych,

Drobne zmiany w nazwie firmy [wiglkodd liker, znaki
przestankowe, odstepy, zamiana a na g, itp] nie wemuszaja
ponovne] aktywaci danych.

Mazwa firmy;

S - |Supemova
NIP:

|HHH'HHH'HH'HH

QK | Anuluj

Rys. 5-2 Zmiana danych firmy.

Istotna zmiana nazwy firmy i/lub numeru NIP wymaga ponownej aktywacji danych w ciggu 30 dni.
Jezeli zmienites$ dane firmy po zgtoszeniu do sprzedawcy prosby o aktywacje, konieczne jest ponowne
wystanie prosby o aktywacje danych.

Zmiany nazwy, ktére nie powodujg koniecznosci ponownej aktywacji danych:

e dodanie lub usuniecie znakow odstepu (spacji)




5-2 Aktywacja dla produktéw firmy Sage sp. z 0.0.

e dodanie lub usuniecie znakdéw innych niz litery i cyfry (kropek, przecinkow, mysinikow,
ukosnikow itd.)

e zmiana matych liter na duze i odwrotnie

e zmiana polskiej czcionki g, e, ... na a, e, ...

UWAGA  Jesli zajdzie koniecznos¢ istotnych zmian danych firmy nalezy dokona¢ nowego zgto-
szenia danych firmy droga faxowa lub listowng z uzasadnieniem zmiany danych.
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Zmiana licencji

W pewnych sytuacjach konieczna moze by¢ zmiana numeru seryjnego produktu. Zmiana taka jest
konieczna dla stacji roboczej po zmianie wersji edukacyjnej lub demonstracyjnej na petng wersje pro-
duktu, a dla danych firmy - po zakupie dodatkowych stanowisk ktére moga pracowacé z firma, zmianie
ograniczen licencyjnych danych np. liczby obstugiwanych pracownikoéw lub srodkéw trwatych albo po
przejeciu danych z biura rachunkowego.

W tym celu po uruchomieniu produktu wybierz przycisk polecenia Zmiana licencji w oknie Informacje
o aktywacji (dostep do okna Informacje o aktywacji zostat opisany na poczatku rozdziatu Aktywacja
produktu). Pojawi sie wtedy okno dialogowe umozliwiajgce zmiane numeru seryjnego produktu.

Dla stacji roboczej:

e-Deklaracje 232

Lwagal
m Zmiana numery zeminego stacj robocze] wymaga
ponovne] aktywaci

Rozwigzania
petne Zycia

Fo zmianie numery seminego zoztanie ugtamions
ograniczenie czasawe pracy pragramu na staci robocze).

W cell zdiecia ograniczenia czazowedgo wyili ponownhie
karte rejestracyina wraz z progba o kod akbywacji, oraz aby
atrzymac kod akbwwaci skontaktu) sie 2 firna, w ke
zakupites program.

Jedh kupited progran bezpofrednio u producenta prozsimy o
kontakt z Dzigbem Akbnaacii S age.

Mumer semjny:
EDK101-00001

* 1GBDD-PCGES

Lok | anuy

Rys. 6-1 Zmiana licencji dla stacji roboczej.




6-2 Aktywacja dla produktéw firmy Sage sp. z 0.0.

Dla danych firmy:

Podaj numer seryjny =

Jwagal
m Zmiana numeru zenjnego danypch firmy wemaga ponowne|
aktywaci danych firrmy.

Rozwiazania
petne Zycia

Po zmianie numeru seryinego zostanie ustawione
ograniczenie czasome pracy programu na danych firmy.

w' celu zdjgcia ograniczenia czasowego wyl ponownia
karte rejestracying wiaz z progbg o kod akbwaci, oraz aby
atrzymac kod aktywaci skontaktu) sie z firma, w ktdre
zakupibes program.

Jedl kupites program bezpodrednio u producenta prosimy o
kontakt z Dzigbem Akbpwaci Sage.

MHumer zenjny:
|FKP10-00001

¢ |Mi4D0-HPAEL

ok | Al

Rys. 6-2 Zmiana licencji dla danych firmy.

Kazda zmiana licencji powoduje powstanie ograniczen czasowych w pracy produktu i wymaga ponownej
aktywacji w ciggu 30 dni. Dlatego po zmianie numeru seryjnego produktu przeslij fax-em pod numer 22
455-58-80 nowag karte rejestracyjng wraz z prosba o kod aktywacji i dopiskiem o przyczynie ponownej
aktywacji. W celu otrzymania kodu aktywacji skontaktuj sie z firma, w ktérej zakupite$ licencje. Jesli kupi-
tes licencje bezposrednio u producenta skontaktuj sie z Dziatem Aktywacji Sage sp. z 0.0.
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