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1 Wstep

Program Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ wspotpracuje z programem PC Dtuznik Biura Informacji Kredytowej
w zakresie zarzadzania przeterminowanymi wierzytelno$ciami. Przyjete rozwigzania pozwalajg na szybkie
przesytanie danych o kontrahentach i ich nierozliczonych wierzytelnosciach z programu Symfonia Finanse i
Ksiegowos$¢ do programu PC Dtuznik.

PC Dtuznik jest rozwigzaniem informatycznym dla matych i $rednich przedsiebiorstw, ktére zapewnia
dwustronng wymiane informacji o przeterminowanych wierzytelnosciach z Rejestrem Diuznikow Biura
Informacji Gospodarczej InfoMonitor zgodnie z zapisami Ustawy o udostepnianiu informacji gospodarczych.

2 Ustawienia administracyjne

21 Prawa uzytkownika do wspétpracy z programem PC Dtuznik

Dane o przeterminowanych wierzytelnosciach to informacje o szczegolnej wrazliwosci, gdyz ich ujawnienie i
publikacja w Biurze Informacji Kredytowej moze skutkowac¢ daleko idgcymi konsekwencjami zaréwno dla
kontrahenta jak i firmy, ktéra te dane przestata.

Obowigzek ochrony danych osobowych wymaga szczegodlnego ich zabezpieczenia przed nieuprawnionym
dostepem, regularnej archiwizacji przestanych informacji. Powoduje to ograniczenie dostepu do informac;ji i
dziatan w tym zakresie do wytgcznie uprawnionych oséb.

W programie Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢ do przydzielenia uprawnien uzytkownikowi do wspotpracy z
programem PC Dfuznik odbywa sie w ten sam sposdb i w tym samym miejscu, co definiowanie innych
uprawnien. W oknie Informacje o uzytkowniku systemu, wywotywanym w ustawieniach programu po wybraniu
kolejno pozycji Dane o firmie, Uzytkownicy i wskazaniu uzytkownika, wystarczy zaznaczy¢ pole (pola) z
odpowiednim prawem. W tym przypadku bedzie to jedno lub dwa pola w obszarze Wspétpraca z PC Dtuznik:

e Eksport do programu PC Dtuznik,

¢ Konfigurowania ustawien wspétpracy z programem PC Dtuznik.

UWAGA Osoba z uprawnieniem do eksportu danych z programu Symfonia Finanse i
Ksiegowos$¢ do programu PC Diuznik, by przeprowadzi¢ te operacje, musi posiadaé
dodatkowo prawo Dostep do danych osobowych.

Informacje o uzytkowniku systemu [X]
I | nazwisko: IKonlo adrriniztratora Administracia

¥ Uzyptkownik akbywny

Spgnatura; IAdmin
W Administratar firrm
Nowe hasl'o:l Ratwierds hasto: I

— Rak

— Dakumenty:
V¥ Definiowanie typdw dokumentéw
v ‘wprowadzanie do bufara
¥ Ksiegowanie dokumentdw oraz BO i OR
W Zmiany danwch dokumentu

v Zampkanie raku

¥ Zamykanie i obwieranie missigca
¥ Zatwierdzanis rku

v Zatwierdzani= BO i OR

— Rejesty WAT
v Definiowanie rejestiiw YaT

¥ Przypispwanie rejestidw do okrestw
¥ Korygowanie okresdw rejestiow

~ Ihne

W Twarzenie rapaortde

v WwWikorgwanie prrezzacowar

¥ Modpikacia sprawozdan finansowpch

— Kartateki

¥ Dostep do danych osohowych
v todpfikacia kartatek

— Deklaracie podatkowe
[+ Dostep do obsbugi deklaraci podatkovch
W Zatwierdzarie i usuwanie deklaraci

r— Plan kont
¥ Modyfkacie planu kont

rejestidw, standw kont | rozliczen

Przegladanie dokurmentdw zaksiegowanych,

r— Rozrachunki
v Obshuga mzrachunkdw
Przeksiegowania z kont posiadajacych

rozrachunki

—Wspdkpraca z PC Dhuznik
[¥ Eksport do programu PC Déuzrik
W~ K.onfigurowanie ustawien wepotpracy 2

programern PC Dbuznik

(] I Anuluj
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2.2 Ustawienia konfiguracyjne do wspétpracy z programem PC Diuznik

Dla nawigzania prawidlowej wspoipracy programu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ z programem PC Diuznik
niezbedne jest okreslenie miejsca, poprzez wskazanie sciezek, gdzie bedg zapisywane pliki eksportowanych
danych. Dostep do okna ustawien wspoétpracy z PC Diuznikiem ma jedynie delegowana osoba posiadajgca
prawo Konfigurowanie ustawien wspoétpracy z programem PC Dtuznik.

Aby wskaza¢ katalogi, gdzie bedq przechowywane pliki wspotpracy z programem PC Dtuznik, nalezy w
programie Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢ otworzy¢ okno Raporty, wybra¢ Wtasne, a nastepnie wskazac
polecenie Dluznik — ustawienia konfiguracyjne.

W ten sposob otworzy sie okno Dluznik — ustawienia, w ktérym mozna podaé lokalizacje zapisu plikow
danych przygotowanych do eksportu.

Dluznik - ustawienia

K.atalogi wepdhpracy:

Kontrahenci [robocay): | Eapmfoniatdiuznik2011.a | D
Zobovigzania [ioboczy] | E:vsymfoniatduznik 20112 | _|
Kantrahenci [archivum): | E:hayrforiatdiuznik’ 20112 | _|

Zobowigzania [archivuml | E:vspmioria\duzniks2011.3 | _|
Zapisz | Al |

3 Eksport danych
Dane do programu PC Dtuznik sg eksportowane w dwdch powigzanych ze sobg plikach. Jeden zawiera dane
kontrahenta/kontrahentéw, drugi jego/ich wierzytelnosci.

3.1 Eksport danych kontrahenta

Przed pierwszym eksportem nalezy uzupetni¢ w programie Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢, w oknie Diuznik
— dane dodatkowe kontrahenta, dane wymagane przez program PC Dtuznik.

W przypadku kontrahenta, ktérego wierzytelnosci chcemy zglosi¢, program PC Diuznik wymaga takich
informacji o nim, kitére sg przechowywane w programie Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢, ale nie sg
bezposrednio widoczne w jego formularzu.

Nalezy je wprowadzi¢ w dodatkowym oknie Dtuznik — dane dodatkowe kontrahenta, ktére mozna otworzy¢
w oknie formularza wybranego kontrahenta (statego) bezposrednio przy pomocy kombinacji klawiszy Alt+D.

[=] Kartoteki ===
sxp BEMEBORYE &
Kontrahenci
-/ gtali
Pracownicy -
= Incydentalni
Rachunki =
Kartoteka kontrahentow (===
Urzedy
faKontrahenei... Wybor: Kontrahenci - wezpsey o5 Nowy kortrahent
Waluty
[ it +| = x| ™ vPozpcia  Kod Mazwa Adies Kodpo. Miejcowosé  Rejon
Kraje B kontrahenci - wszvse] 2 AGDAdam Al ] 3 530 2
— 3 Ba — =l
Stowniki 4 Egd X Kontrahent: AGD Adam [=IEEE]
0soby 5 Eds | @ [AGD Adam Pozpcia: |2 L& Infomacie & Edwi
6 Ele
O 7 Ko
8 Meg | _
9 il | Ealr|Nazna AGD Adam
10 Wal Migiscowasé:  Zamosé Kod 22400
[C I~ T Waska 30
12 A ¢ =
13 A i@l PL eion
M 14 Ko
15 Agd | Ewidencia Diuznik - dane dodatkowe kontrahenta
@ 15 o
R HIP 879-23-23-465 Tvp lisnta: [ o prawsn |
o lg d:; KIP: [jacnonsobows deistainoss gosp
DM K ontokty Pomos Zapi | amii | L El
5 Operacie
Irig: Adam Nazwiske,  ‘Wieczorek
& Telefon 1 Fax )
Telefon 2 Th g
E-mail. W,
Kontrahent Irne 1| <4l Bl p1

Jezeli kontrahentem, ktérego wierzytelnosci chcemy zgtosic jest firma, to w oknie nalezy wybrac¢ typ klienta:
osoba prawna lub jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza.
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M=
&Knntrahenci_“ Whybor: Kontrahenci - wsaysey + Mowy kortrabent

k ory || = || X ||'® TPozvcia  Kod MNazwa Adres Fodp..  Migscowose
E Kontrahenei - wezyscy a3 Edelweizs 54  Edehweizs 54 Gorgea 87 22-308 Krasnystaw ;l
[ Elektron sp. z .. Elekbron sp. z 0o, Wiejska 78 0615 W arszawa
(A} I Kontrahent : Jan Kowalski oy ] 4|
| E] |Jan Kowalski | Pozycia: 21 || ,ﬁ Informacie ” 0 E dytuy |
€] Irmiigs; Jan M azwizko: Kowalski_Pelc
& MNazwa Jan Kowalski
@ Iigjscownsc: Wola Michowska Kod: 03679
B Ulica: EB D huznik - dane dodatkowe kontrahenta
Kraj: PL S
C ! —— Tvpklienta: Iosoba fizpczna j
A Ewidencia Mazwisko: Fowalski_Pelc
MIP: 599; Imiona: Jan
Typ dok.:
@A Kontakty Hrdek.: [dowdd osobisty I—
prawo jazdy —
Diata ur; |paszport polski
Cﬁ paszport zagraniczny =
Telefon 1: timezaenun dowbd nenhichn
Telsion 2 Pomoc I Zapisz Al
E-mail;
-| K.ontrahent || Inhg || Pozostate | |E||i”_|>||ﬂ|

Jezeli kontrahentem jest osoba fizyczna, to nalezy obowigzkowo uzupetni¢ dane o typ i numer dokumentu,
ktérym legitymuje sie kontrahent oraz o jego date urodzenia.

Innym sposobem dostepu do okna danych dodatkowych jest wybranie z menu kontekstowego, otwieranego
po kliknieciu prawym przyciskiem myszy w oknie formularza kontrahenta, pozycji Dluznik — dane dodatkowe

kontrahenta.
[=] Kartoteki (==
Kontrahenci
-/ stali
Pracownicy -
-+ Incydentalni
Rachunki =
rzed B Kartoteka kontrahentéw [= &= =]
rzedy
&Knntrahengi"_ Wybor: Kontrahenci - weayscy + Mowm kortrahent
Walut
sty wivhony [+ =] =™ vPozpcis  Kod Kodpo. Mieiscomoié  Fejon
Kraje [ kortrahenci - wsoyscy] 2 AGD Adam 22-400 i 4]
. 3 Ba =
Stowniki 4 Edd " Kontrahent: AGD Adam o &=
Osoby 5 Ede | [AGD Adam N TE | Awomace | & Eami |
B Elel
(A} 7 Kon
8 Med [
3 Pl ;__HBNazwa AGD Adam
10 Wal Migjscowodi: Zamosé Kod: 22-400
@ 1 Uk T Ules Waska 90
12 Aub
3 A i PL Fieion Dhuznik dane dodatkowe Alt+D
C] 1 Kon Nowy Kontrahent... Ctrl+szary+
15 Agi Ewidencja
@ 6 o Edytuj Crl+Enter
17 TP NP 879-23-23-465 REGON
M 18 He PESEL:
19 Vified ;
20 HMat]
= Kontakty = ¥ I\,
R
I Adam Mazwisko: ‘Wieczorek \
& Telefan 1: Fax: Py
Telefon 2 Th: // ‘*
E-mail W [ -
Kontrahent Inng \E“i“i“ﬂ‘ | .:" -_-:_"

\ Po uzupetnieniu danych kontrahentow mozna przej$¢ do eksportu ich wierzytelnosci.
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3.2 Eksport rozrachunkéw

Aby wyeksportowa¢ wierzytelnosci do programu PC Dtuznik, nalezy je wybra¢ sposrod utworzonych
przeterminowanych rozrachunkéw kontrahentéw. W tym celu nalezy otworzy¢ okno Rozrachunki, a nastepnie
w oknie Wyszukiwanie rozrachunkéw w kryterium Stan rozrachunkéw wybraé Nierozliczone
przeterminowane. Zatwierdzi¢ dziatanie przyciskiem OK.

Sposrod wyszukanych zgodnie z powyzszym warunkiem rozrachunkow, ktére zostang wysSwietlone w oknie
Rozrachunki zaznaczamy w pierwszej lewej kolumnie te, ktére chcemy wyeksportowa¢ do programu PC Diuznik.

ﬂ Rozrachunki [_ O
Wybor: Satimny Fanan | bolatata o
m 7 N TTemn Stan  Kwota Kwotawal.  Waluta MNumer Podrniot ZF Mrewid Mr dok. Data FK.onto T Po..
| @ 20080508 NP 500.00 500,00 =t KE Elektran sp... ObrRozp. .. KR 15 2008-0415 201216 0,00~
| @ 20080611 MNP 2400000 2400000 =z K16 Oifice Depot [ ObrRozp. . F532 2008-05-30  201-2-1-16 0.00
| 20081115 2P 4203144 4203144 = KE Elgktran sp... v 1 178/2/200., 20081101 201-2-1-B 0.00
| 2008-11-23 NP 1643693 1643693 =« k4 Edelw Zwie... FWs 1 08-FvS/0001 20081109 201-2-1-4 0.00
| @ 2008-11-28 MNP 1 677,50 167750 2+ K3 Bank PEO .. FaR 2 08-PAR/0O0. 20081114 201-2-1-3 0,00
| | 2008-11-30 NP 126.00 12600 = F1 Adamdbacki Obr.Rozp. .. 20081102 23411 0.00
| 20081208 MNP 250.58 25058 at K28 Ulrich wan J... WS 2 08-Fvw/A00.. 20081121 203-2-1-28 0.0c
v @ 20081207 NP 233,99 23993 = k10 ‘warski sc. W5 3 08-FVS/0002 2008-11-23  201-2-1-10 0.0c
| | 20081212 NP 14565064 1455064 = K7 Komessp. .. 1 FWS 4 08-FvS/0003 2008-11-28  201-21-7 0.0C
4 B 2008-12-15 2970000 2 00 L ] -1-6

otk rozrach,  AlEHD

L | P 20081297 WP 415503 RS 5 08FZ5/0002 20081203 201216 00C
L] 20081213 NP 109800 109800 2| Egyny., ChleErter | WY 4 PK 3 20031205 2012443 0.0C
L] 20081225 ZP 119560 119560 2 | kopiuj do schowka e RZ 3 B7E/2008 20081211 2021416 00C
| | zoms1228 NP T427.00 142700 2 RS 7 213 20081212 2012122 O0C
N 200812-25 NP 500,00 0000 o+ Zaenaczwsaystkie..  ChlEA FYS &8 2313/2008 20081212 205216 0,0C
| |@ 20081227 WP 100000 100000 o _ Odwrdcselekeis. . o FvS 3 23F/2008 20081213 20121416 00C
|| @ 20081227 WP 100000 100000 o K16 Office Depot [@  F¥5 10 23aF/2008 20081213 2012116 0O0C

T | 008121 MNP a298219 298519 b K Enmey =n [ | FWS 172 O2-Fuis 00 20M0E-172.1 iR oY
||§1Parametry___ ||E§;1'| |§" Eﬂ;‘s_tan rozliczer ‘l,:j Operacie |

Nastepnie wskazujemy polecenie Dluznik eksport rozrach. z menu podrecznego wywolywanego prawym
przyciskiem myszy lub przy pomocy skrotu klawiszy Alt+D.

Woéwczas pojawi sie okno Potwierdz eksportowane rozrachunki, w ktérym mozna jeszcze raz sprawdzié
czy zostaty wyselekcjonowane odpowiednie dane.

Klikajgc przycisk Pliki mozna rowniez sprawdzi¢ czy eksport trafi do odpowiednich folderéw wymiany.

Kontrahent/Faktura [Numer DK] |Skrot/Data faktury | HIPDigod  |[RegonKwota transalPeselKwota do rozl Adres/Waluta [
B+_4 Elektron sp. 2 0.0, Elektronsp. 200, 552-32-22-402 PL;00-615 Warszawra; Wiej...
KER.15 [ChrFozp. OR] 2008-04-15 2008-05-06 500,00 500,00 PLN
i |[E]F1234a [Obr Rozp. OR] 2008-11-15 2008-12-16 20°700,00 20°700,00 PLN
B4 Dffice Depot Office Depot 123-123-12-21 PL; 88-288 Warszawa; AL J..
.. [E)F 592 [Obr.Rozp. OF] 2008-05-30 2008-06-12 24000,00 24000,00 PLN
B4 Edelweiss 54 Oddzial Fwierzy... Edelw Ewierzymier £85-021-44-02 PL, 22-547 Ewrierzymiec; B....
[E]02-F¥s0001 [FYS 1] 2008-11-09 2008-11-24 16 436,93 16 436,93 PLN
B 4 Bank PEO 34 Bank PKO 58 PL; 00-038 Warszawa; Kred...
[E102-PARDOOZ [PAR. 2] 2008-11-14 2008-11-29 1 677,50 1 677,50 PLN
EH_4 Ulrich von J und Solm Ulrichwon J und ... DEAGE54TE06 DE,; 999-88 Braunschweig; ...
L [E]08-FYWI000L [FVS 7] 2008-11-21 2008-12-06 250,58 250,58 PLN
B Wareki zc. Warshi sc. 725-234.10-10 PL; 22-450 Szezebrzeszym, ..
.. [E)08-F¥S0002 [FVS 3] 2008-11-23 2008-12-08 235,99 239,99 PLN
B+ _yKomexsp.zoa. Komexsp. zoo.  551-456-98-77 PL; 22-400 Zaraosé; Zerorn. .
L. [E]08-FVS/0003 [FVS 4] 2008-11-28 2008-12-13 14 550,64 14 550,64 PLN

Rontrahenci: | £ :\symioniadiuznik\2011.a L]
Zobowigzania: | E-\symfaniahdiuznik' 2011.3 ||
Zapisz | Anuluj |

Wiykona) | Zamkni| |

Po nacisnieciu przycisku Wykonaj (w oknie Potwierdz eksportowane rozrachunki) program poinformuje o
T koniecznosci potwierdzenia operacji.

sap
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Symfonia® Finanse i Ksiegowosc

“?/I Czy na pewno wykonad operacie ekzportu’?

Tak | Nie

Wybranie przycisku Tak uruchomi eksport rozrachunkéw. Po jego zakonczeniu pojawi sie komunikat.

Symfonia® Finanse i Ksiegowosc

Zakoriczono eksport do plikdw:
E: \eumfoniabdiuznilkh 201 1. a4k H_20100806_151222 cov oraz
E: hapmfoniatdiuznikh 2017, ahROZKH_20100806_151 222 cavw

Operacja eksportu rozrachunkéw do programu PC Dtuznik charakteryzuje sie nastepujacymi cechami:

program Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ generuje dwa osobne pliki: jeden zawierajacy dane o
rozrachunkach, drugi osobno o kontrahentach, ktérych te rozrachunki dotycza,

pliki sg przygotowane w odpowiednim formacie i moga byé zaimportowane do programu PC Diuznik,

z rozrachunkoéw utworzonych w programie Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢ eksportowane sag
wytgcznie naleznosci,

informacje o wykonanym eksporcie zapisywane sg do bazy danych w postaci osobnych rekordow dla
kontrahentow (KH) oraz uzytkownikéw (ROZKH).

UWAGA  Nalezy pamieta¢, ze program PC Diuznik przyjmuje kwoty do 11 cyfr przed

przecinkiem i do 2 po przecinku oraz symbol waluty w formie 3 znakowego skrotu.

Pozostate operacje nalezy wykona¢ w programie PC Diuznik, zgodnie z dokumentacjg dostarczong przez
producenta tego oprogramowania.

4

Kontrola danych przestanych do programu PC Dtuznik

Program Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢ daje mozliwo$¢ sprawdzenia jakie dane, kiedy i przez kogo zostaty
przestane do programu PC Diuznik. Kontrole przeprowadzonego eksportu mozna sprawdzi¢é w oknie
Rozrachunki po wybraniu z gtbwnego menu polecenia Drukowanie.

“} sage Symfonia® Finanse i Ksiegowos¢ 20 =lex]
Firma Rok Fupkcje  8kbywacja Okno  Pomoc
NENENNEN RN D EE N
Dokumerty|| Raparty Rejestry | Rozrachunki| Karoteki ||Ustawvienia| Wskazniki | Deklaracje Orukowanie| Pomaoc
-0
H Parametry___ Wybor: deshmngy Hazan | Leadaa -
‘winhory ||+|| —" X||m Z M TTemin Stan  Kwota  Kwota.  ‘Waluta  Mumer  Podmi. 2P Mrewi. Nrdok.  Data Konta % Pa..
= f.ontiahenci v @ 2008-05-05 NP 50000 50000 KB Elektron.. ObrRoz. KR15 200804 201-216 0.0C~
Maleznodei ¢ @ 2008-08-11 WP 24 000.00 24 000,00 2+ K16 Office D... ObrRoz. F5392 200805, 201-2-1-. 0,00
Zobowigzania 20081115 Z (gl FYZ2 1 178/2/. 2008-11. 21-21-6 0.0C
H{df P i 11 | X 2
i UTaCEWHIC}' % 200811-23 N Nazwa rapartu : Fvs 1 08FYS. 2008-11. 200-21-4  0.0C
i fagay v @ 200811-28 N = FAR 2 03PAR.. 2008-11. 2001-21-3 0.0C
#{24 Pozostare konta % 20081130 N Obr Froz.. 200811, 23411 0.0C
10 Wazyscy v @ 20081205 N " Biezacy element F¥S 2 DBFvw.. 2008-11. 20321~ 000
Y @ 20031207 N Zamacoone elementy FVG 3 DBFVE. . 20121 DOC
4 20081212 N & wszpstha 08-FV5.. .. 201-2-1-7 0,00
d B 2 5 M : -5
20031217 N | ‘yeuk bez ramek F¥s 5 08FZ5. 200812, 201-216
20081219 N P 4 PR3 200812, 201-21-. 000
200812-25 2 Wifar] I Al fiameg. | P2 3 875/20. 200812, 200-2-1-. 0.0
(D] 200812-26 M PSS 7 13 200812, 201-21-. 000
200812-26 M+ 2 - T TeT meeo—gdl F¥S 8 23132, 200812, 205216 0.0C
(D] 200812-27 NP 100000 100000 2+ K16 Office D @  F¥S 9 23F/20. 200812 201-24-. 0.0C
(D] 200812-2F NP 100000 100000 2 K16 Office D.. [ F¥S 10 23aF/2. 200812, 201-21-. 0.0C
T | MNe12.31 WP 894219 292219 o 4 K arre: I | FWS 12 [ARA  PNN8.17 20371 il anl
|§" @S;an rozliczet " ‘k:f’ Operacie |
-
WERSJA DEMO
Wykarzystywanie w celach komercyjnych ZABRONIONE! m
F1 - Pamac & Admin [ 2010-06-06

sa0e
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W oknie Drukuj, w polu Nazwa raportu, nalezy wybrac¢ z listy raport Dluznik Logi Eksportéw, zaznaczy¢
parametry i kliknaé przycisk Wykonaj.

DHuznik - logowanie eksportow

Usythowmik | Kisdy | Plik danych | Archiwum plilu danych
Addmin 2010-08-06 15.... ENlzalsyrfonialfkp2011.1h22ROZKH_20100206_151222 csv | ENlzalsymfoniatfkpl2011. 122U chROZKH |
Adrmin 2010-08-06 15:... Ellzalsyrforialfkp201 1 1h220KH 20100806 151222csv | E-lzalsymforialfkp2011 1h22\krchiH_ 2010,
4| | »

W oknie Dluznik — logowanie eksportow uzytkownik moze sprawdzi¢ szczegdty wszystkich wykonanych
eksportow z programu Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢ do programu PC Dtuznik.




