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1 Zarządzanie danymi osobowymi w programach Systemu 
Symfonia 

Programy Systemu Symfonia umożliwiają rejestrację i przetwarzanie danych osobowych 

uwzględniając wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. Główne czynności takie jak edycja 

danych osobowych, ewidencja udostępnień czy raport o danych osobowych można wykonać z okien 

programu przedstawiających listę zarejestrowanych w systemie osób lub ich szczegółowe dane. 

1.1 Edycja danych 
Rejestrowane dane osobowe zawierają dodatkowe pola umożliwiające określenie: 

- źródła danych, 

- adresu źródła danych, 

- zgodę na udostępnianie danych osobowych 

- zgodę na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych, 

- data dodania (wypełniane automatycznie) 

- nazwa użytkownika, jaki dodał dane (wypełniane automatycznie) 

- data modyfikacji (wypełniane automatycznie) 

- nazwa użytkownika, jaki ostatnio modyfikował dane (wypełnianie automatycznie). 

1.2 Ewidencja udostępnień 
Dla danych osobowych w programach Systemu Symfonia możliwa jest rejestracja: kiedy, jakim 

podmiotom, jakie dane zostały udostępnione. Dodawanie wpisów do ewidencji można wykonywać w 

oknie Udostępnienia danych osobowych dostępnego z okna Ochrona danych osobowych. 
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1.3 Raport o danych osobowych 
Dla danych osobowych w programach Systemu Symfonia można wygenerować raport 

przedstawiający dane przechowywane w programie identyfikujące, datę i użytkownika, jaki wprowadził 

dane, datę i użytkownika, jaki ostatnio modyfikował dane, źródło pochodzenia danych, zgoda na 

udostępnianie danych, zgoda na przetwarzanie danych w celach marketingowych oraz informacje 

dotyczące podmiotu, jakiemu, kiedy, jakie dane zostały udostępnione. Raport prezentuje dodatkowo 

podstawowe dane osobowe identyfikujące daną osobę oraz w bazie jakiej firmy się one znajdują. 

 

Przykładowy raport o danych osobowych. 

2 Dostęp do danych 
Aby uzyskać dostęp do danych należy zalogować się do systemu przy użyciu odpowiedniego 

(osobistego) identyfikatora użytkownika oraz hasła. W zależności od przydzielonych uprawnień po 

zalogowaniu Użytkownik uzyskuje dostęp do określonych danych. 

Hasła w systemie przechowywane są w formie zaszyfrowanej. 

 

Zabezpieczenie baz danych Btrieve przed nieautoryzowanym dostępem leży w gestii administratora 

systemu. 

2.1 Prawa dostępu do danych 
Programy Symfonia posiadają możliwość nadania użytkownikowi własnego zestawu praw dostępu do 

danych wykorzystując dostępne prawa podstawowe. 

. 

 



2010-08-26  
Dane osobowe w Systemie Symfonia   Strona 6 z 42 

 

 

 
  

 

 

3 Wykaz zbiorów danych i programów zastosowanych do 
przetwarzania danych. 

 

Programy Symfonia pracują oddzielnie na własnych bazach danych Btrieve. 

 

 

Symfonia Finanse 

i Księgowość

Baza Symfonia Finanse i Księgowość

 

Symfonia Handel

Baza Symfonia Handel

 

Symfonia Kadry i 

Płace

Baza Symfonia Kadry i Płace

  

Symfonia Mała 

Księgowość

Baza Symfonia Mała Księgowość

 

Symfonia Płace

Baza Symfonia Płace
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Symfonia Środki 

Trwałe

Baza Symfonia Środki Trwałe

 

 

4 Opis struktury zbiorów danych 
Aplikacje z rodziny Symfonia oparte są na bazie danych Btrieve. Jest to w pełni transakcyjna, wysoko-

wydajna, komercyjna platforma baz danych rozwijana przez firmę Pervasive Software. Btrieve to baza  

typu ISAM (Indexed Sequential Access Metod), czyli baza z indeksowanym sekwencyjnym dostępem 

do danych. Ten sposób dostępu do danych daje pełną kontrolę nad algorytmem dostępu do danych 

(rekordy, indeksy, blokad bazy danych, …), przez co możliwe jest osiągnięcie bardzo wysokiej 

wydajności nie osiągalnej dla baz relacyjnych. Basy ISAM charakteryzują się też bardzo niskimi 

kosztami obsługi (TCO - Total Cost of Ownership).  

Bazy ISAM choć w wielu aspektach naśladują bazy relacyjne, z dostępem do danych za pomocą SQL, 

nie są jednak bazami relacyjnymi. Do kluczowych różnic należą brak powiązań pomiędzy danymi 

(relacji) oraz brak języka SQL jako języka definicji dostępu do danych.  

Bazy danych aplikacji Symfonii składają się z wielu plików zawierających dane aplikacji. Dane te nie 

posiadają fizycznych relacji miedzy sobą (konsekwencja użycia motoru ISAM), zaś zarządzanie 

konsystencją bazy danych jest przerzucone na logikę biznesową aplikacji. 

 

Dla każdej firmy założonej w programach Systemu Symfonia tworzony jest odrębny katalog 

(domyślnie jest to katalog C:\Symfonia\[nazwa firmy]) w którym znajdują pliki się bazy danych Btrieve. 

 

Wszystkie wymienione pliki oraz inne nie wymienione z nazwy służące zapewnieniu bezpieczeństwa 

użytkowania, wchodzą w skład schematu jednej bazy danych. Pominięcie lub usunięcie dowolnego 

oznaczałoby naruszenie kompletności i spójności bazy danych, a w konsekwencji znaczne ryzyko 

utraty lub zniekształcenia danych wprowadzonych do programu.  

 

Każdy z wymienionych zbiorów przechowuje informacje używane na poszczególnych etapach 

przetwarzania danych. Wszystkie razem realizują zadanie polegające na gromadzeniu, 

przechowywaniu, przetwarzaniu i udostępnianiu informacji istotnych dla procesów programów.  

4.1 Symfonia Faktura 

4.1.1 Dane osobowe 

Program Faktura przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Dane pracowników (51kh.dat) 

- nazwisko 

- imię 

- drugie imię 

- kod znacznika pracownika 

- adres 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- miejscowość 

- rejon (ze słownika lub wpisany ręcznie) 

- numer telefonu 
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- drugi numer telefonu 

- numer telefax 

- adres e-mail 

- identyfikator w programie finansowo księgowym 

- nazwa banku 

- adres banku 

- numer konta bankowego 

2. Dane kontrahentów (51kh.dat) 

- kod znacznika kontrahenta 

- adres 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- miejscowość 

- rejon 

- NIP 

- identyfikator kraju 

- numer telefonu 

- drugi numer telefonu 

- numer telefax 

- adres e-mail 

- imię osoby kontaktowej 

- nazwisko osoby kontaktowej 

- identyfikator kontrahenta w programie finansowo księgowym 

- nazwa banku 

- adres banku 

- numer konta bankowego 

4.1.2 Pliki bazy 

51BD.DAT 

51BP.DAT 

51DK.DAT 

51DP.DAT 

51KH.DAT 

51NT.DAT 

51OD.DAT 

51PN.DAT 

51rl.dat 

51RP.DAT 

51RU.DAT 

51RV.DAT 

51sec.dat 

51SR.DAT 

51tw.dat 

51UZ.DAT 

51WL.DAT 

51XT.DAT 

51ZZ.DAT 

5iDK.DAT 

5iDP.DAT 

5iPN.DAT 
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4.2 Symfonia Finanse i Księgowość 

4.2.1 Dane osobowe 

Program Finanse i Księgowość przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Kontrahenci incydentalni (06kontrj.dat) 

- NIP 

- nazwa kontrahenta incydentalnego 

- adres 

- miejscowość 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

2. Kontrahenci stali (08kontr.dat) 

- nazwa skrócona kontrahenta 

- pełna nazwa kontrahenta 

- identyfikator kraju 

- znacznik kontrahenta sytemu VIES 

- adres 

- miejscowość 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- numer telefax 

- numer telex 

- adres e-mail 

- nazwa banku 1 

- numer rachunku bankowego 1 

- nazwa banku 2 

- numer rachunku bankowego 2 

- NIP 

- PESEL 

- regon 

- rejon 

3. Dane pracowników (08prac.dat) 

- nazwisko 

- nazwisko panieńskie 

- pierwsze imię 

- drugie imię 

- imię ojca 

- imię matki 

- data urodzenia 

- miejsce urodzenia 

- PESEL 

- NIP 

- numer telefonu 

- adres stały 

- miejscowość 

- gmina 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 
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- poczta 

- adres tymczasowy 

- miejscowość 

- gmina 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- poczta 

4.2.2 Pliki bazy 

01AUX_F.DAT  

01sec.dat  

02CECH_S.DAT  

02CEZA_S.DAT  

02TRESC.DAT  

02WIELO.DAT  

03EURO.DAT  

03KONTPL.DAT  

03PLANPL.DAT  

05CONFIG.DAT  

05DEFREJ.DAT  

05MET.DAT  

05XTFK.DAT  

07DEKLEX.DAT  

07DOK_S.DAT  

07HST.DAT  

07OSOBY.DAT  

07POLADE.DAT  

07POLAZE.DAT  

07ROZLI.DAT  

07TEXC.DAT  

07TX.DAT  

07XT.DAT  

08dekl.dat  

08DEKLZE.DAT  

08KONTR.DAT  

08KSPEC.DAT  

08ROK.DAT  

08UDOK.DAT  

08UDOK_B.DAT  

08UDOK_W.DAT  

08ZAP_S.DAT  

09TRANS.DAT  

09VAT.DAT  

09VAT_B.DAT  

09VAT_S.DAT  

11DANOS.DAT  

11REJUDO.DAT 

W katalogu każdego założonego dla firmy roku obrotowego znajdują się następujące pliki: 

[symbol roku] - katalog 

01AUX_R.DAT 

01KURSY.DAT 

01WALUTY.DAT 

02BILOTW.DAT 
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02CECH_B.DAT 

02CECH_D.DAT 

02CECH_Z.DAT 

02CEZA_B.DAT 

02FORMUL.DAT 

02LOKAL.DAT 

02OBROZP.DAT 

02PRZEL.DAT 

02TYPY.DAT 

02UKLADY.DAT 

03BILWAL.DAT 

03KONTA.DAT 

03MPRZE.DAT 

05BILRW.DAT 

05BRWREL.DAT 

05PACZKI.DAT 

05PLANKT.DAT 

05RACHU.DAT 

05SLOW.DAT 

06KONTRJ.DAT 

07BILROZ.DAT 

07DOK_B.DAT 

07DOKUM.DAT 

08DEFDOK.DAT 

08PRAC.DAT 

08URZEDY.DAT 

08ZAP_B.DAT 

08ZAPIS.DAT 

4.3 Symfonia Handel 

4.3.1 Dane osobowe 

Program Handel przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Dane pracowników (51kh.dat) 

- nazwisko 

- imię 

- drugie imię 

- kod znacznika pracownika 

- adres 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- miejscowość 

- rejon (ze słownika lub wpisany ręcznie) 

- numer telefonu 

- drugi numer telefonu 

- numer telefax 

- adres e-mail 

- identyfikator w programie finansowo księgowym 

- nazwa banku 

- adres banku 

- numer konta bankowego 

2. Dane kontrahentów (51kh.dat) 

- kod znacznika kontrahenta 
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- adres 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- miejscowość 

- rejon 

- NIP 

- identyfikator kraju 

- numer telefonu 

- drugi numer telefonu 

- numer telefax 

- adres e-mail 

- imię osoby kontaktowej 

- nazwisko osoby kontaktowej 

- identyfikator kontrahenta w programie finansowo księgowym 

- nazwa banku 

- adres banku 

- numer konta bankowego 

4.3.2 Pliki bazy 

51bd.dat 

51bm.dat 

51bp.dat 

51bz.dat 

51ck.dat 

51ct.dat 

51dk.dat 

51dp.dat 

51dt.dat 

51dw.dat 

51fp.dat 

51it.dat 

51kh.dat 

51kp.dat 

51mg.dat 

51mm.dat 

51mz.dat 

51nt.dat 

51OD.DAT 

51pn.dat 

51pw.dat 

51rl.dat 

51rp.dat 

51RU.DAT 

51rv.dat 

51sec.dat 

51sm.dat 

51sr.dat 

51tw.dat 

51uz.dat 

51wd.dat 

51wl.dat 

51xt.dat 

51ze.dat 

51zn.dat 
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51zz.dat 

5idk.dat 

5idp.dat 

5img.dat 

5imz.dat 

5ipn.dat 

4.4 Symfonia Kadry i Płace 

4.4.1 Dane osobowe 

Program Kadry i Płace przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Podstawowe dane pracownika (43kp0282.dat) 

- unikalny identyfikator 

- nazwisko 

- imię 

- drugie imię 

- data urodzenia 

- PESEL 

- NIP 

- numer ewidencyjny 

- identyfikator w programie Finanse i Księgowość 

- znaczniki 

2. Dane kadrowe (43kp0093.dat) 

- imię, 

- drugie imię,  

- nazwisko,  

- numer PESEL,  

- numer NIP,  

- numer ewidencyjny,  

- płeć - identyfikator wartości słownikowej,  

- odnośnik do zdjęcia pracownika,  

- data urodzenia,  

- miejsce urodzenia - identyfikator wartości słownikowej,  

- imię ojca,  

- imię matki,  

- nazwisko panieńskie matki,  

- rodzaj dokumentu potwierdzającego tożsamość,  

- numer i seria dokumentu potwierdzającego tożsamość,  

- przez kogo został wydany dokument potwierdzający tożsamość,  

- adres zameldowania, 

- ulica,  

- numer domu,  

- numer lokalu,  

- miejscowość - identyfikator wartości słownikowej,  

- kod pocztowy,  

- poczta - identyfikator wartości słownikowej,  

- gmina - identyfikator wartości słownikowej,  

- powiat - identyfikator wartości słownikowej,  

- województwo - identyfikator wartości słownikowej,  

- kraj - identyfikator wartości słownikowej,  
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- adres tymczasowy, 

- ulica, numer domu,  

- numer lokalu,  

- miejscowość - identyfikator wartości słownikowej,  

- kod pocztowy,  

- poczta - identyfikator wartości słownikowej,  

- gmina - identyfikator wartości słownikowej,  

- powiat - identyfikator wartości słownikowej,  

- województwo - identyfikator wartości słownikowej,  

- kraj - identyfikator wartości słownikowej,  

- adres do korespondencji, 

- ulica,  

- numer domu,  

- numer lokalu,  

- miejscowość - identyfikator wartości słownikowej,  

- kod pocztowy,  

- poczta - identyfikator wartości słownikowej,  

- gmina - identyfikator wartości słownikowej,  

- powiat - identyfikator wartości słownikowej,  

- województwo - identyfikator wartości słownikowej,  

- kraj - identyfikator wartości słownikowej,  

- email pracownika,  

- telefon służbowy,  

- telefon komórkowy,  

- telefon prywatny,  

- stopień pokrewieństwa - identyfikator wartości słownikowej,  

- konto bankowe, 

- numer konta,  

- nazwa banku - identyfikator wartości słownikowej,  

- urząd skarbowy - identyfikator urzędu skarbowego,  

- obywatelstwo - identyfikator wartości słownikowej,   

- numer karty RCP,   

- wskazanie czy jest to główne miejsce pracy - identyfikator wartości słownikowej,  

- potomstwo, 

- imię, 

- nazwisko,  

- data urodzenia,  

- miejsce urodzenia - identyfikator wartości słownikowej, 

- współmałżonek, 

- imię,  

- nazwisko, 

- data urodzenia,  

- data ślubu,  

- miejscowość - identyfikator wartości słownikowej,  

- numer aktu małżeństwa,  

- pozostawanie we wspólnym gospodarstwie domowym - identyfikator wartości 

słownikowej,  

- osoba którą należy powiadomić w razie wypadku, 
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- imię, nazwisko,  

- adres,  

- numer telefonu,  

- ukończone szkoły, 

- okres nauki(data rozpoczęcia, data zakończenia), 

- nazwa szkoły, 

- miejscowość - identyfikator wartości słownikowej, 

- wykształcenie - identyfikator wartości słownikowej,  

- zawód wyuczony - identyfikator wartości słownikowej,  

- specjalność wyuczona - identyfikator wartości słownikowej,  

- tytuł lub stopień naukowy - identyfikator wartości słownikowej,  

- tytuł zawodowy - identyfikator wartości słownikowej),  

- poziom wykształcenia, 

- wykształcenie - identyfikator wartości słownikowej, tytuł lub stopień naukowy - 

identyfikator wartości słownikowej,  

- tytuł zawodowy (identyfikator wartości słownikowej),  

- ukończone kursy (rodzaj kursu - identyfikator wartości słownikowej,  

- nazwa kursu, data zakończenia,  

- okres zatrudnienia, 

- data rozpoczęcia pracy, 

- data zakończenia pracy,  

- specjalności i uprawnienia, 

- rodzaj uprawnienia - identyfikator wartości słownikowej, 

- numer uprawnienia, 

- języki obce, 

- nazwa języka - identyfikator wartości słownikowej,  

- znajomość w mowie - identyfikator wartości słownikowej,  

- znajomość w piśmie - identyfikator wartości słownikowej,  

- dodatkowe umiejętności,  

- prawo jazdy - identyfikator wartości słownikowej,  

- dział - identyfikator wartości słownikowej,  

- przebieg zatrudnienia i przerw u poprzednich pracodawców, 

- długość okresu pracy/ przerwy, 

- rodzaj pracy/przerwy - identyfikator wartości słownikowej,  

- nazwa wcześniejszego pracodawcy,  

- stanowisko - identyfikator wartości słownikowej,  

- rodzaj pracy - identyfikator wartości słownikowej,  

- wymiar czasu pracy,  

- wchodzi do wymiaru stażu - identyfikator wartości słownikowej,  

- liczba dni urlopu wykorzystanego w ostatnim roku,  

- kwota podstawy wymiaru składek na ZUS wykorzystana u poprzedniego pracodawcy,  

- dotychczasowy staż pracy do dodatków, 

- lata do dotychczasowego stażu pracy,  

- miesiące do dotychczasowego stażu pracy,  

- praca w szczególnych warunkach, 

- kod szczególnych warunków/charakteru pracy - identyfikator wartości 

słownikowej,  

- data rozpoczęcia,  
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- data zakończenia,  

- dane rejestru bezrobotnych Powiatowego Urzędu Pracy, 

- miejscowość - identyfikator wartości słownikowej, 

- numer w rejestrze bezrobotnych,  

- prawo do zasiłku - identyfikator wartości słownikowej,  

- stosunek do powszechnego obowiązku obrony, 

- stosunek do powszechnego obowiązku obrony - identyfikator wartości 

słownikowej,  

- stopień wojskowy - identyfikator wartości słownikowej,  

- numer specjalności wojskowej,  

- przynależność do WKU,  

- numer książeczki wojskowej,  

- przydział mobilizacyjny,  

- okresy odbywania służby wojskowej, 

- data rozpoczęcia,  

- data zakończenia,  

- pobierane emerytury, 

- organ wypłacający,  

- numer świadczenia,  

- pobierane renty, 

- tytuł świadczenia - identyfikator wartości słownikowej,  

- numer świadczenia,  

- organ wypłacający,  

- stopień niepełnosprawności, 

- kod stopnia niepełnosprawności - identyfikator wartości słownikowej,  

- okres od,  

- okres do,  

- stopień niezdolności do pracy, 

- kod stopnia niezdolności do pracy - identyfikator wartości słownikowej,  

- okres od,  

- okres do,  

- przeciwwskazania do zatrudnienia,  

- uprawnienie do pobierania zasiłku/wynagrodzenia chorobowego - identyfikator 

wartości słownikowej,  

- numer PFRON,  

- dodatkowe dane dla PFRON, 

- wykształcenie - identyfikator wartości słownikowej,  

- zawód,  

- miejsce zamieszkania - identyfikator wartości słownikowej,  

- praca nakładcza - identyfikator wartości słownikowej,  

- pomijany - identyfikator wartości słownikowej,  

- obniżony wymiar czasu pracy - identyfikator wartości słownikowej,  

- dofinansowanie stanowi pomoc publiczną INF-D-P poz.34 - identyfikator 

wartości słownikowej,  

- pracownik zatrudniony u pracodawcy INF-D-P poz.35 - identyfikator wartości 

słownikowej,  

- zatrudnienie pracownika nastąpiło INF-D-P poz.36 - identyfikator wartości 

słownikowej,  
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- rodzaj schorzenia - identyfikator wartości słownikowej,  

- ustalone prawo do emerytury lub renty - identyfikator wartości słownikowej,  

- przysługuje wypłata z art. 23 ustawy - identyfikator wartości słownikowej,  

- podwyższone koszty zatrudnienia - identyfikator wartości słownikowej,  

- zestawienie wynagrodzeń dla PFRON INF-D-P/INF-U-P,  

- zestawienie wynagrodzeń dla PFRON INF-D-P, 

Użytkownik zależnie od potrzeb może tworzyć własne rodzaje danych kadrowych. 

Przy zamykaniu okresu zostają zapisane wszystkie wyliczane wartości płacowe, których 
argumentami są wartości kadrowe. Jeżeli okres jest otwarty i użytkownik zmienił np. globalną 
wartość kadrową, to wartości dla pracowników w bazie nie są uaktualniane do momentu 
naliczenia/zamknięcia okresu. 

3. dane płacowe typu liczba rzeczywista (43kp0241.dat), 

4. dane płacowe typu data, napis i wartość słownikowa (43kp0261.dat), 

4.4.2 Pliki bazy 

41grupy.dat 

41krw_ms.dat 

41krw_sl.dat 

41NOTKI.DAT 

41ODDZUS.DAT 

41rachun.dat 

41USPES.DAT 

42fp.dat 

43kp0010.dat 

43KP0025.DAT 

43kp0030.dat 

43kp0040.dat 

43kp0052.dat 

43KP0053.DAT 

43KP0063.DAT 

43kp0072.dat 

43KP0081.DAT 

43kp0094.dat 

43KP0106.DAT 

43KP0108.DAT 

43KP0112.DAT 

43kp0121.dat 

43kp0132.dat 

43kp0141.dat 

43KP0152.DAT 

43KP0161.DAT 

43KP0182.DAT 

43KP0190.DAT 

43kp0201.dat 

43kp0210.dat 

43KP0221.DAT 

43kp0233.dat 

43kp0241.dat 

43kp0252.dat 

43kp0261.dat 

43kp0270.dat 
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43kp0282.dat 

43KP0291.DAT 

43KP0292.DAT 

43kp0300.dat 

43kp0313.dat 

43KP0324.DAT 

43KP0331.DAT 

43kp0340.dat 

43KP0362.DAT 

43kp0370.dat 

43KP0381.DAT 

43KP0391.DAT 

43kp0401.dat 

43KP0411.DAT 

43KP0421.DAT 

43kp0431.dat 

43KP0442.DAT 

43kp0450.dat 

43kp0461.dat 

43KP0471.DAT 

43kp0483.dat 

43kp0490.dat 

43kp0502.dat 

43kp0510.dat 

43kp0521.dat 

43kp0530.dat 

43KP0540.DAT 

43KP0550.DAT 

43KP0560.DAT 

43kp0570.dat 

43KP0580.DAT 

43kp0590.dat 

43kp0601.dat 

43kp0611.dat 

43KP0622.DAT 

43kp0630.dat 

43KP0640.DAT 

43KP0650.DAT 

43KP0660.DAT 

43KP0671.DAT 

43KP0680.DAT 

43KP0690.DAT 

43kp0700.dat 

43kp0710.dat 

43kp0720.dat 

43KP0730.DAT 

43KP0740.DAT 

43KP0750.DAT 

43KP0760.DAT 

4.5 Symfonia Mała Księgowość 

4.5.1 Dane osobowe 

Program Mała Księgowość przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Adresy pracowników i kontrahentów (61ad.dat) 
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- nazwa ulicy 

- numer domu 

- numer lokalu/mieszkania 

- kod pocztowy 

- miejscowość 

- poczta 

- województwo 

- powiat 

- gmina 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- numer fax 

- adres e-mail 

2. Dane kontrahentów (61kh.dat) 

- nazwa kontrahenta 

- rodzaj kontrahenta 

- katalog kontrahenta 

- znacznik kontrahenta 

- miejscowość 

- ulica 

- numer domu 

- numer lokalu 

- kod pocztowy 

- REGON 

- NIP 

- identyfikator kraju 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- numer fax 

- adres e-mail 

- nazwisko osoby kontaktowej 

- imię osoby kontaktowej 

- nazwa banku 

- numer konta bankowego 

- województwo 

- PESEL 

- adres strony WWW kontrahenta 

3. Dane właścicieli (61ow.dat) 

- znacznik 

- użytkownik, który wprowadził właściciela do bazy 

- kod właściciela 

- nazwisko 

- imię  

- data urodzenia 

- miejsce urodzenia 

- imię ojca 

- imię matki 

- NIP 

- PESEL 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- miejscowość 

- poczta 
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- województwo 

- powiat 

- gmina 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- numer fax 

- adres e-mail 

- nazwa banku 

- numer konta bankowego 

- nazwisko rodowe 

- płeć 

- obywatelstwo 

- rodzaj dokumentu tożsamości 

- numer i seria dokumentu tożsamości 

4. Dane pracowników (61kh.dat) 

- imię i nazwisko 

- adres 

- miejscowość 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy województwo 

- powiat 

- gmina 

- NIP 

- PESEL 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- numer fax 

- adres e-mail 

- nazwisko 

- imię 

- nazwa banku 

- numer konta bankowego 

- forma płatności 

5. Dane pracowników (61dw.dat) 

- drugie imię 

- imię ojca 

- imię matki 

- data urodzenia 

- miejsce urodzenia 

- urząd skarbowy 

- nazwisko rodowe 

- płeć 

- obywatelstwo 

- rodzaj dokumentu tożsamości 

- numer i seria dokumentu tożsamości 

- kod ubezpieczenia 

- wymiar czasu pracy 

- zawód 

- wykształcenie 

- rodzaj ubezpieczenia 

- data powstania obowiązku ubezpieczeń społecznych 

- data powstania obowiązku ubezpieczenia zdrowotnego 

- zasiłek rodzinny 
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- zasiłek pielęgnacyjny 

- kasa chorych 

- data przystąpienia do NFZ 

4.5.2 Pliki bazy 

 

Pliki wspólne dla grupy firm: 

61AD.DAT 

61AP.DAT 

61AU.DAT 

61DE.DAT 

61DO.DAT 

61DP.DAT 

61DW.DAT 

61FC.DAT 

61fl.dat 

61FO.DAT 

61fr.dat 

61KH.dat 

61nt.dat 

61OD.DAT 

61op.dat 

61OW.DAT 

61PD.DAT 

61PN.DAT 

61pt.dat 

61PY.DAT 

61RC.DAT 

61RK.DAT 

61RL.DAT 

61RU.DAT 

61RP.DAT 

61SR.DAT 

61UD.DAT 

61WL.DAT 

61xt.dat 

61ZU.DAT 

61zz.dat 

 

Pliki dla poszczególnych firm (znajdujące się w podkatalogach): 

61AN.DAT 

61BD.DAT 

61bk.DAT 

61bp.DAT 

61br.DAT 

61BT.DAT 

61DK.DAT 

61KS.DAT 

61NL.DAT 

61NZ.DAT 

61PV.DAT 

61RM.DAT 

61RV.DAT 

61RY.DAT 

61SEC.DAT 
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61st.DAT 

61TV.DAT 

61UN.DAT 

61UZ.DAT 

61WN.DAT 

61WP.DAT 

61WY.DAT 

61xl.DAT 

61zl.DAT 

4.6 Symfonia Płace 

4.6.1 Dane osobowe 

Program Płace przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Dane pracowników (43kp0281.dat) 

- nazwisko 

- nazwisko panieńskie 

- imię 

- drugie imię 

- imię ojca 

- imię matki 

- data urodzenia 

- PESEL 

- NIP 

- numer dowodu osobistego lub paszportu 

- kto wydał dokument tożsamości 

- stopień pokrewieństwa pracownika w stosunku do pracodawcy 

- numer telefonu 

- adres stały 

- miejscowość 

- gmina 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- poczta 

- województwo 

- kraj 

- powiat 

- adres tymczasowy 

- miejscowość 

- gmina 

- ulica 

- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- poczta 

- województwo 

- kraj 

- powiat 

- urząd skarbowy 

- identyfikator w programie finanse i księgowość 

- znaczniki 

- ostatnia data rozpoczęcia pracy 

- ostatnia data zwolnienia z pracy 
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4.6.2 Pliki bazy 

41CONFIG.DAT 

41grupy.dat 

41krw_ms.dat 

41krw_sl.dat 

41NOTKI.DAT 

41ODDZUS.DAT 

41parfor.dat 

41PRCINF.DAT 

41progi.dat 

41rachun.dat 

41SCHK.DAT 

41SKEL.DAT 

41urzedy.dat 

41USPES.DAT 

4202USER.DAT 

42fp.dat 

42kp0131.dat 

42OKR.DAT 

42skl.dat 

43kp0200.dat 

43kp0240.dat 

43kp0250.dat 

43kp0260.dat 

43kp0281.dat 

43KP0380.DAT 

43kp0490.dat 

4.7 Symfonia Środki Trwałe 

4.7.1 Dane osobowe 

Program Środki Trwałe przetwarza dane osobowe w zakresie: 

1. Osoby odpowiedzialne (14osodpo.dat) 

- Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej 

2. Przypisane środki trwałe i ich dane 

4.7.2 Pliki bazy 

13ACHIST.DAT 

13ACTBL.DAT 

13ACWSP.DAT 

13AMORT.DAT 

13CECHY.DAT 

13CK_UMO.DAT 

13CONFIG.DAT 

13KNTLST.DAT 

13KRST.DAT 

13KRW_MS.DAT 

13KRW_SL.DAT 

13OPISY.DAT 

13OSOBY.DAT 

13PLAM.DAT 

13SRCECH.DAT 

13SRDOKZ.DAT 

13SR_CK.DAT 

13SR_KST.DAT 
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13ULGI.DAT 

13UPD.DAT 

13USPES.DAT 

13UST.DAT 

13UZSR.DAT 

13WDORAP.DAT 

14CENTRA.DAT 

14GRUPY.DAT 

14INWENT.DAT 

14OSODPO.DAT 

14UZYTK.DAT 

14WYDARZ.DAT 

14WYDDOK.DAT 

15CKKNT.DAT 

15KNT.DAT 

15SEC.DAT 

15ZATWSR.DAT 

17LWDKST.DAT 

17UM_LWD.DAT 

18STRW.DAT 

18ZNACZN.DAT 

19PRZLIK.DAT 

20CZESCI.DAT 

20CZEUMO.DAT 

21CZEWAR.DAT 

5 Sposób przepływu danych pomiędzy systemami. 
System Symfonia umożliwia wiele sposobów wymiany danych pomiędzy jego programami jak również 

z programami dodatkowymi (np.: Płatnik). Dokument ten opisuje sposoby przepływu danych między 

programami Systemu Symfonia oraz innymi programami ze szczególnym uwzględnieniem danych 

osobowych. 

5.1 Eksport, Import plików 

5.1.1 Symfonia Faktura 

Program Faktura importuje i eksportuje dane w formacie 2.0 i 3.0. 

Symfonia Faktura

Format 

3.0

Format 

2.0

 

Import / Eksport danych w formacie 2.0 i 3.0 programu Faktura 

Zakres eksportowanych danych osobowych: 

1. Pracownik 

- imię 

- nazwisko 

- ulica 
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- numer domu 

- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- miejscowość 

- województwo 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- nazwa banku 

- numer rachunku bankowego 

- identyfikator FK 

- nazwa katalogu pracownika 

- znacznik pracownika 

5.1.2 Symfonia Finanse i Księgowość 

Program Finanse i Księgowość umożliwia import i eksport plików w formatach tekstowych Format 3.0, 

SDF i XML z uwzględnieniem danych osobowych. 

 

 

Import / Eksport danych w formacie 3.0, SDF i XML programu Finanse i Księgowość 

Formaty te obsługują następujące rodzaje danych: 

1. format 3.0, 

- kontrahenci stali, 

- pracownicy, 

- pozycja, 

- kod, 

- nazwisko, 

- imię, 

- aktywny/nieaktywny, 

- znacznik, 

- drugie imię, 

- imię ojca, 

- imię matki, 

- nazwisko panieńskie, 

- data urodzenia, 

- miejsce urodzenia, 

- PESEL, 

- NIP, 

- telefon 1, 

- adres zamieszkania, 
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- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numerdomu, 

- numer mieszkania, 

- kod, 

- poczta, 

- adres tymczasowy, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 

- kod, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- rejon, 

- fax, 

- email, 

- telefon 2, 

- urzędy, 

2. format SDF, 

- kontrahenci stali, 

- kontrahenci incydentalni, 

- pracownicy, 

- pozycja, 

- kod, 

- nazwisko, 

- imię, 

- aktywny/nieaktywny, 

- znacznik, 

- drugie imię, 

- imię ojca, 

- imię matki, 

- nazwisko panieńskie, 

- data urodzenia, 

- miejsce urodzenia, 

- PESEL, 

- NIP, 

- telefon 1, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numerdomu, 

- numermieszkania, 

- kod, 
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- poczta, 

- adres tymczasowy, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 

- kod, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- rejon, 

- fax, 

- email, 

- telefon 2, 

- rachunki, 

- urzędy, 

3. XML, 

- model księgowy firmy. 

5.1.3 Symfonia Finanse i Księgowość Import specjalny 

Mechanizm importu specjalnego w programie Finanse i Księgowość umożliwia wprowadzanie danych 

księgowych z innych programów Symfonii na podstawie wzorców importu. Po odpowiednim 

skonfigurowaniu można wczytywać też dane z programów innych producentów. 

 

Symfonia Finanse 

i KsięgowośćTXT

 

Import specjalny programu Finanse i Księgowość 

Mechanizm importuje dane z formatów tekstowych danych z uwzględnieniem danych osobowych. 

Dostępne są następujące profile importu: 

1. CDN Firma++( Szablon CDN jest zamieszczony wyłącznie w celu demonstracyjnym i nie 

powinien służyć do importu rzeczywistych danych), 

2. Forte Handel, 

- dane kontrahentów, 

- dane pracowników, 

- identyfikator, 

- kod lub skrócona nazwa, 

- nazwisko, 

- imię, 

- drugie imię, 

- telefon, 

- miejscowość, 

- PESEL, 

- REGON, 

- NIP, 
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- ulica, 

- numer domu, 

- numer lokalu, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- identyfikator w module finanse i księgowość, 

- aktywny/nieaktywny, 

- dane urzędów, 

- dokumenty księgowe, 

3. Mikrotel Chart, 

- dokumenty księgowe, 

4. POLKA, 

- dokumenty księgowe, 

- dane kontrahentów, 

5. Subiekt, 

- dokumenty księgowe, 

6. Symfonia Faktura (format 2.0), 

- dane kontrahentów, 

- dane pracowników, 

- identyfikator, 

- kod nazwa skrócona, 

- nazwisko, 

- nazwisko panieńskie, 

- imię, 

- drugie imię, 

- imię ojca, 

- imię matki, 

- data urodzenia, 

- miejsce urodzenia, 

- PESEL, 

- NIP, 

- telefon, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- adres tymczasowy, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 
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- kod pocztowy, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- dane rachunków bankowych, 

- dane urzędów, 

- dokumenty księgowe, 

7. Symfonia Handel, 

- dane kontrahentów, 

- dane pracowników, 

- kod lub skrócona nazwa, 

- nazwisko, 

- imię, 

- drugie imię, 

- identyfikator w module finanse i księgowość, 

- telefon, 

- PESEL, 

- REGON, 

- NIP, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- aktywny/nieaktywny, 

- dane urzędów, 

- dokumenty księgowe, 

8. Symfonia Płace, 

- dokumenty księgowe, 

- dane pracowników, 

- identyfikator, 

- nazwisko, 

- nazwisko panieńskie, 

- imię, 

- drugie imię, 

- imię ojca, 

- imię matki, 

- data urodzenia, 

- miejsce urodzenia, 

- PESEL, 

- NIP, 

- telefon, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 
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- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer lokalu, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- adres tymczasowy, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer lokalu, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- dane urzędów, 

9. Symfonia Sprzedaż, 

- dane kontrahentów, 

- dane pracowników, 

- identyfikator, 

- kod nazwa skrócona, 

- nazwisko, 

- nazwisko panieńskie, 

- imię, 

- drugie imię, 

- imię ojca, 

- imię matki, 

- data urodzenia, 

- miejsce urodzenia, 

- PESEL, 

- NIP, 

- telefon, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- adres tymczasowy, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer mieszkania, 

- kod pocztowy, 
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- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- dane rachunków bankowych, 

- dane urzędów, 

- dokumenty księgowe, 

10. Symfonia Środki Trwałe, 

- dokumenty księgowe, 

- dane pracowników, 

- identyfikator, 

- nazwisko, 

- nazwisko panieńskie, 

- imię, 

- drugie imię, 

- imię ojca, 

- imię matki, 

- data urodzenia, 

- miejsce urodzenia, 

- PESEL, 

- NIP, 

- telefon, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer lokalu, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- adres zamieszkania, 

- miejscowość, 

- gmina, 

- ulica, 

- numer domu, 

- numer lokalu, 

- kod pocztowy, 

- poczta, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku bankowego, 

- dane urzędów. 

 

5.1.4 Symfonia Handel 

Program Handel importuje i eksportuje dane w formacie 2.0 i 3.0. 
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Import / Eksport danych w formacie 2.0 i 3.0 programu Handel 

Zakres eksportowanych danych: 

1. pracownik, 

- notatka o pracowniku, 

- id, 

- kod(skrót), 

- nazwisko, 

- imię, 

- aktywny, 

- znacznik, 

- kto wprowadził, 

- miejscowość, 

- ulica, 

- nr domu, 

- nr lokalu, 

- kod pocztowy, 

- rejon, 

- adres korespondencyjny, 

- miejscowość, 

- ulica, 

- nr domu, 

- nr lokalu, 

- kod pocztowy, 

- rejon, 

- nip, 

- pesel, 

- telefon 1, 

- telefon 2, 

- fax, 

- e-mail, 

- nazwa banku, 

- numer rachunku, 

- numer identyfikacyjny w module Finanse i Księgowość, 

2. dokumenty handlowe(sprzedaż, zakup), 

3. dokumenty magazynowe, 

4. dokumenty płatności, 

5. zamówienia obce, 

6. zamówienia własne, 

7. towary, 
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8. kontrahenci, 

9. urzędy. 

5.1.5 Symfonia Kadry i Płace 

Program Kadry i Płace umożliwia eksport następujących danych w formacie tekstowym: 

1. notatki o pracownikach, 

2. oddziały ZUS, 

3. pracownicy 

- nazwisko 

- imię 

- drugie imię 

- dat urodzenia 

- PESEL 

- NIP 

- numer ewidencjujmy 

- numer identyfikacyjny w programie Finanse i Księgowość 

4. rachunki bankowe. 

Możliwy jest też import oraz eksport danych kadrowych, płacowych oraz wzorców i inicjalizacji 

kalendarza w formacie XML. Ponadto obsługiwany jest import zdarzeń w formacie XML. 

 

 

Import / Eksport danych w formacie XML oraz tekstowym programu Kadry i Płace 

5.1.6 Symfonia Mała Księgowość 

Program Mała Księgowość umożliwia eksport oraz import danych w formacie 2.0 i 3.0 oraz eksport 

danych w formacie tekstowym. 

Symfonia Mała 

Księgowość

Format 

3.0

Format 

2.0

  

Import / Eksport danych w formacie 2.0 i 3.0 programu Mała Księgowość 

Zakres eksportowanych danych: 

1. pracowników 

- nazwisko 

- imię 

- drugie imię 

- PESEL 

- NIP 

- miejscowość 

- ulica 

- numer domu 
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- numer mieszkania 

- kod pocztowy 

- poczta 

- województwo 

- powiat 

- gmina 

- numer telefonu 1 

- numer telefonu 2 

- numer fax 

- adres e-mail 

- nazwa banku 

- numer konta bankowego 

- imię ojca 

- imię matki 

- data urodzenia 

- miejsce urodzenia 

- nazwisko rodowe 

- płeć 

- obywatelstwo 

- rodzaj dokumentu tożsamości 

- numer i seria dokumentu tożsamości 

- kod tytułu ubezpieczenia 

- wymiar czasu pracy 

- zawód 

- wykształcenie 

- rodzaj ubezpieczenia 

- data ubezpieczenia społecznego 

- data ubezpieczenia zdrowotnego 

- zasiłek rodzinny 

- zasiłek pielęgnacyjny 

- kasa chorych 

- data przystąpienia do NFZ 

2. urzędów 

3. kontrahentów 

5.1.7 Symfonia Płace 

Program Płace umożliwia eksport i import danych w formacie tekstowym. 

 

Symfonia Płace
TXT

 

Import / Eksport danych w formacie tekstowym programu Płace 

 

Program Płace umożliwia eksport następujących danych w formacie tekstowym: 

1. informacje o firmie 

2. notatki o pracownikach, 

3. oddziały ZUS, 

4. pracownicy 

- nazwisko 

- imię 

- drugie imię 
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- dat urodzenia 

- PESEL 

- NIP 

- numer ewidencjujmy 

- numer identyfikacyjny w programie Finanse i Księgowość 

5. rachunki bankowe. 

5.1.8 Symfonia Środki Trwałe 

Program Środki Trwałe umożliwia eksport oraz import danych centrów kosztów, listy kont, środków 

trwałych w formacie tekstowym. 

 

Symfonia Środki 

TrwałeTXT

 

Import / Eksport danych w formacie XML oraz tekstowym programu Środki Trwałe 

5.2 Współpraca z programem Finanse i Księgowość 

5.2.1 Synchronizacja za pomocą plików tekstowych 

Programy Faktura, Środki Trwałe oraz Kadry i Płace mogą synchronizować dane z programem 

Finanse i Księgowość. 

Symfonia Faktura

Symfonia Kadry i 

Płace

Symfonia Finanse 

i Księgowość

Baza Kadry i Płace

Baza Handel

Baza Finanse i Księgowość

Symfonia Środki 

Trwałe

Baza Środki Trwałe

TXT

TXT

TXT

 

Model synchronizacji danych programów Symfonii za pomocą plików 
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5.2.2 Bezpośrednia synchronizacja 

Obiekt integracji umożliwia bezpośrednią wymianę danych pomiędzy programem Finanse i 

Księgowość, a pozostałymi programami Systemu Symfonia, oraz programami i systemami innych 

producentów. 

 

 

Model wymiany danych gdy programy Symfonii wykorzystują obiekt integracji. 

Wymiana danych może się odbywać w zakresie: 

1. kartotek 

- kontrahenci, 

- kontrahenci incydentalni, 

- pracownicy, 

- urzędy, 
2. danych firmy, 
3. danych księgowych. 

5.3 Mała Księgowość - synchronizacja kartotek  
Program Mała Księgowość ma możliwość synchronizacji kartotek kontrahentów, pracowników i 

urzędów z programem Faktura lub Handel. 

Symfonia Mała 

Księgowość
Symfonia Faktura

Baza Mała Księgowość Baza Faktura
 

Model synchronizacji kartotek Małej Księgowości i Faktury. 

 

Symfonia Mała 

Księgowość
Symfonia Handel

Baza Mała Księgowość Baza Handel
 

Model synchronizacji kartotek Małej Księgowości i Handlu. 
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5.4 Import danych z rejestratorów czasu pracy 
Moduł Raportowanie Czasu Pracy dla programu Kadry i Płace obsługuje szereg formatów importu 

danych RCP. Aktualnie obsługiwane są następujące formaty: 

1. AKCES CARD, 

2. ASEC, 

3. BIBI, 

4. ELARM, 

5. ELNIX, 

6. HSK, 

7. INFOLOK, 

8. INSOFT, 

9. KABA BENZING, 

10. PC THERM, 

11. POLMAN-SOFTWARE, 

12. REGITECH, 

13. SYMFONIA, 

14. TELEVOX, 

15. UNICARD. 

5.5 e-Deklaracje 
Programy Finanse i Księgowość, Kadry i Płace oraz Mała Księgowość współpracują w zakresie 

przesyłania deklaracji z programem e-Deklaracje do Ministerstwa Finansów.  

 

XML
XML

XMLSymfonia Kadry i 

Płace

Symfonia Finanse 

i Księgowość

Baza Kadry i Płace

Baza Finanse i Księgowość

e-Deklaracje

XML
XML

XML

Ministerstwo Finansów

XML
XML

XMLSymfonia Mała 

Księgowość

Baza Mała Księgowość

 

Model przepływu danych podczas tworzenia i przesyłania deklaracji do Ministerstwa Finansów. 

Współpraca z programem Finanse i Księgowość obsługuje następujące deklaracje: 

- VAT-7, 

- VAT-7D, 

- VAT-7K, 

- VAT-UE, 

- VAT-UEK. 

Współpraca z programem Kadry i Płace obsługuje następujące deklaracje: 

- PIT-11, 

- PIT-40, 

- PIT-4R, 
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- PIT-8AR. 

Współpraca z programem Mała Księgowość obsługuje następujące deklaracje: 

- PIT-11 

- PIT-16A 

- PIT-28 

- PIT-36 

- PIT-36L 

- PIT-40 

- PIT-4R 

- VAT-7 

- VAT-7D 

- VAT-UE 

- VAT-12 

- VAT-7K 

- VAT-8 

- VAT-9 

5.6 Eksport danych z KDP do programu Płatnik 
Program Kadry i Płace umożliwia eksport deklaracji ZUS w formacie KDU do programu Płatnik. 

 

Symfonia Kadry i 

Płace
Płatnik

XML

 

Model eksportu danych z modułu Kadry i Płace do programu Płatnik 

Obsługiwane są następujące deklaracje: 

- ZUS DRA, 

- ZUS RCA, 

- ZUS RSA, 

- ZUS RZA, 

- ZUS ZZA, 

- ZUS ZWUA, 

- ZUS ZUA, 

- ZUS ZIUA. 

5.7 Eksport danych z MKP do programu Płatnik 
Program Mała Księgowość umożliwia eksport deklaracji ZUS w formacie KDU do programu Płatnik. 

 

Symfonia Mała 

Księgowość
Płatnik

KDU

 

Model eksportu danych z programu Mała Księgowość do programu Płatnik 

Obsługiwane są następujące deklaracje: 

- ZUS RCA, 

- ZUS RNA, 

- ZUS RSA, 

- ZUS RZA, 
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- ZUS ZZA, 

- ZUS ZWUA, 

- ZUS ZUA, 

5.8 Eksport – język raportów 
Za pomocą języka raportów możliwe jest tworzenie dowolnych raportów i zestawień dla danych 

przechowywanych w bazach programu. Dane mogą być eksportowane do programu MS Word, MS 

Excel, lub zapisywane do formatu TXT lub XML. Istnieje też możliwość wydruku wygenerowanych 

danych lub zapisania ich w formacie PDF. 

 



 

 

 

 

Szablon - wykaz budynków i 
pomieszczeń w których 
przetwarzane są dane 
osobowe 



 

 

 
  

 

 

Wykaz budynków i pomieszczeń w których 
przetwarzane są dane osobowe 

1. Dane osobowe przetwarzane  w systemach informatycznych. 

1.1. Systemy w których przetwarzane są dane osobowe znajdują się: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………… 

1.2. Fizyczny dostęp do pomieszczeń, w których eksploatowane są systemy informatyczne 

zabezpieczony jest: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………… 

1.3. Nośniki zawierające kopie bezpieczeństwa danych osobowych przechowywane są: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………… 

1.4. Prowadzona jest ewidencja nośników zawierających kopie bezpieczeństwa danych osobowych oraz 

dat i osób wykonywania kopii bezpieczeństwa 

1.5. Prowadzona jest ewidencja dat wykonywania kopii bezpieczeństwa danych osobowych 

1.6. Prowadzona jest ewidencja osób wykonujących kopie bezpieczeństwa danych osobowych 

 

 



 

 

 
  

 

 

1.7. Dane osobowe przetwarzane są w: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 …………………………………………………… 

Podpis administratora danych 
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